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Bienvenido a Montessori Stoppant Institute

Como futuro alumno, se le invita a revisar este manual antes de firmar el acuerdo de inscripcién. También se
le invita a firmar la Hoja de Desempefio Escolar (School Performance Fact Sheet), que le fué proporcionada
al completar su aplicacion.

Esta institucion confirma que el presente catalogo escolar se actualiza anualmente. Si se implementan cambios
en los programas educativos, servicios educativos, procedimientos o politicas antes de la publicacién del
catalogo actualizado anualmente, dichos cambios se reflejaran, en el momento en que entren en vigor,
mediante suplementos o anexos que acompafiaran al catalogo. Montessori Stoppani Institute proporciona una
copia del catalogo escolar a los futuros estudiantes y a cualquier persona interesada, poniéndolo a disposicion
para su descarga directa desde la pagina principal del sitio web oficial de la institucion, o enviando una copia
digital en formato PDF por correo electronico cuando asi se solicite.

Uso de términos y referencia al glosario

Con el fin de garantizar claridad y coherencia tanto para los estudiantes adultos como para los revisores
regulatorios, este manual utiliza una terminologfa especifica relacionada con la estructura, expectativas y
certificaciones del Curso de Diploma Montessori AMI — Edades 0 a 3 y 3-6. Dado que términos como
diplomay, certificado o programa pueden tener significados distintos segin el sistema educativo, recomendamos
consultar el Glosario de Términos, ubicado al final de este documento. Dicho glosatio ofrece definiciones y
contexto para los conceptos clave utilizados a lo largo de este programa de formacién vocacional no
conducente a un titulo académico, y sirve como referencia para facilitar una comprensiéon e interpretacion
precisas del contenido incluido en este manual y en los documentos asociados.

Sobre Montessori Stoppani

Montessori Stoppani es una iniciativa creada para expandir la vision de la filosoffa de Marfa Montessori en
Latinoamérica. Su visién de una sociedad donde el nifio tenga acceso a una educacion que promueva el
desarrollo de su maximo potencial, una educaciéon que atesore, tanto al individuo, como su rol en el mundo.
La Dra. Montessori crefa que los nifios son viajeros de un eterno camino de autoconstruccion, y nuestro rol
como educadores es preparar el ambiente donde podamos colaborar con su proceso autodirigido de
desarrollo.

iEn Montessori Stoppani entrenamos profesionales apasionados que estan listos para embarcarse en el
camino de la educacién Montessori!

Actualmente, Montessori Stoppani Institute ofrece cursos con certificacion AMI para Asistentes de 0-3, 3-6 y
6-12 afos, asi como certificacion AMI para Guias de 0-3 y de 3-6 afios.

Montessori Stoppani esta orgulloso de ser completamente reconocido por AMI (Association Montessori
Internationale) y acreditado por MACTE (Montessori Accreditation Council for Teacher Education) y BPPE

www.montessoristoppani.com info@montessoristoppani.com Tijuana: +52 (664) 748-0177 USA: +1(619) 432-5222
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(Bureau for Private and Post-Secondary Education). Nuestros alumnos reciben certificados internacionales
tanto por AMI como por MACTE al completar con éxito uno de nuestros cursos de Guias. Este certificado
les dard la oportunidad de trabajar en cualquier parte del mundo, ya que tanto AMI como MACTE son
organizaciones reconocidas a nivel mundial.

Mision

En Montessori Stoppani, nuestra misién es proporcionar una formacién de asistentes y guias Montessori de la
mas alta calidad para maestros, donde el respeto y la profunda admiracién por el camino unico de desarrollo
del nifio, forma parte integral de su entrenamiento. La formacién se basa en la filosoffa y pedagogia AMI
Montessori, que requiere una profunda transformacién para convertirse en un agente de cambio en el mundo

de hoy.

Horario

La mayoria de las transacciones y consultas administrativas se pueden realizar a través de correo electrénico a:
info@montessoristoppani.com o llamando a USA: +1 619-432-5222 / México: +52 664-748-0177, de lunes a
viernes de 8:00 am a 4:00 pm.

Nuestros programas son en persona durante el verano, variando las fechas dependiendo del programa, que
sera detallado en ambos programas. Estos se llevaran a cabo de lunes a viernes de 7:30am a 4:30pm (PST) y
los sabados de 8:30am a 1:30pm (PTS).

Durante los bloques en linea no hay salones de practica disponibles.

Declaracion de Situacion Financiera / Estado de Bancarrota

Montessori Stoppani Institute no tiene ninguna peticion de bancarrota pendiente, no opera como deudor en
posesion, no ha presentado ninguna peticién de bancarrota durante los cinco afios anteriores y no ha tenido
ninguna peticién de bancarrota presentada en su contra durante los cinco afios anteriores que haya resultado
en una reorganizacion conforme al Capitulo 11 del Cédigo de Bancarrota de los Estados Unidos (11 U.S.C.

Sec. 1101 et seq.).
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Principios de MSI: Integridad y Compromiso

Los siguientes estandares personales y académicos han sido establecidos para asegurar que cada alumno esta
completamente preparado para no solo recibir el certificado AMI, pero mas importante, guiar a los nifios en
su desarrollo para construir relaciones profesionales y personales, duraderas y sanas.

Estas politicas han sido creadas en beneficio de toda la comunidad de Montessori Stoppani Institute,
alineadas con las directrices establecidas por AMI. Estos estandares son firmes y significativos, asi que les
solicitamos hacer un esfuerzo para honrarlos. Esperamos que nuestro tiempo juntos sea enriquecedort, y
apreciamos su comprension ya que trabajamos con un grupo diverso de alumnos de diferentes
nacionalidades.

Todos los documentos, fotocopias, archivos, y materiales utilizados durante el programa son estrictamente
para el uso personal del alumno. No deben ser publicados o reproducidos de ninguna manera -ya sea grafica o
digitalmente- durante el curso o después de este.

El contenido de los albumes esta destinado al uso exclusivamente personal del alumno y no debe ser impreso,
publicado o reproducido de ninguna manera para otros propositos.

Equidad: Discapacidad

Montessori Stoppani Institute esta comprometido en proporcionar igualdad de oportunidades para todos sus
alumnos y motivar a los interesados en una certificacién Montessori, que tengan una discapacidad o necesidad
especial, a aplicar a su curso de interés. MSI asegura que ningin alumno sea discriminado en su proceso de
admision durante el curso.

La documentacion necesaria es la siguiente:
e  Situacién actual
e Documentacion completada por un médico profesional.
e  Validar la discapacidad
e Sugerir adaptaciones para medidas especiales

MSI no esta obligado a proporcionar adaptaciones especiales hasta que el alumno proporcione una carta
oficial de medidas especiales. MSI proporcionara ajustes académicos, siempre y cuando no cambie
fundamentalmente el programa o genere un gasto o carga administrativa excesiva.

La ley de Estadounidenses con discapacidades (ADA, 1990) establece que las instituciones de educacién
superior son responsables de proporcionar las adaptaciones necesarias cuando un alumno tenga una
discapacidad. Especificamente, programas de formacioén, incluyendo los de psicologia, deberan hacer
adaptaciones razonables a practicas, politicas, y procedimientos, y proporcionar ayudas auxiliares, servicios
para estudiantes con discapacidades, a menos que “fundamentalmente altere” la naturaleza de los programas
o resulte en una “carga excesiva”.

Suministrar adaptaciones no compromete los elementos esenciales del curso o programa de estudio, tampoco
disminuira los estandares académicos o la integridad del curso. Adaptaciones significa ofrecer una alternativa
al modo de cumplir con los requerimientos eliminando o reduciendo las barreras a la discapacidad. Estan
disefladas para equilibrar las condiciones, no para otorgar una ventaja injusta.

www.montessoristoppani.com info@montessoristoppani.com Tijuana: +52 (664) 748-0177 USA: +1(619) 432-5222
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Montessori Stoppani Institute se enfoca en el éxito de sus estudiantes, sin embargo, no requiere que sus
estudiantes utilicen adaptaciones, y no las proporcionara a menos que se las soliciten. El alumno tiene
primero que solicitarlas a través de Servicios de Acceso para Personas con Discapacidad de California
(Disability Access Services DAS). Para mas informacion sobre adaptaciones, por favor contacte a la oficina
principal.

Los principios Montessori nos guian para disefiar un plan de estudios que responda a las necesidades del
alumno de manera individual y del grupo. Logramos lo siguiente al:
® Identificar las necesidades individuales de cada estudiante.
® Bstableciendo metas de aprendizaje especificas cuando es necesario, para atender los requerimientos
unicos de aprendizaje de cada alumno.
® Superar barreras potenciales en la participacion y progreso del alumno.

Al crear un ambiente de aprendizaje inclusivo, nos esforzamos por asegurarnos de que todos los alumnos, sin
importar su antecedentes o habilidades, tengan acceso a una educacion de calidad que apoye su desarrollo
personal y académico.

Equidad: Racial

En Montessori Stoppani Institute no hay discriminacién en contra de los alumnos o futuros alumnos basado
en raza, religién, edad, color, nacionalidad, etnia, sexo o género, identidad de género, veterano o estatus
militar, orientacion sexual, o la presencia de cualquier discapacidad sensorial, mental o fisica.

Esto incluye el uso de un perro gufa entrenado o animal de servicio por una persona con discapacidad en sus
politicas de admision, politicas educativas o cualquier programa que administre. Esto debe ser discutido
previamente con el equipo administrativo de MSI y previamente aprobado por él también.

Honestidad Académica

Montessori Stoppani Institute se dedica a preservar el legado de la Dra. Marfa Montessori de promover el
desarrollo humano y salvaguardar el bienestar del nifio. Para mantener esos valores, tenemos una postura
firme ante los actos de deshonestidad académica.

En MSI, el plagio es considerado una seria violacién de la integridad académica. El plagio ocurre cuando ideas
o conceptos son presentados como propios. Ejemplos incluyen copiar el proyecto de otro alumno, usar
informacién de internet sin datle reconocimiento, o compartir su propio trabajo con otro alumno.

Para evitar el plagio, es esencial darle crédito a la fuente en cada uno de los siguientes casos:
® Ideas, opiniones, o teorias de otra persona.
® Hechos, graficos, dibujos, o informacién que no sea del conocimiento comun.
e Citas o palabras escritas o dichas por otros.
® DParafrasear las palabras o ideas de otros.

Cometer un acto de deshonestidad académica resultara en la imposibilidad de recibir la Certificacion AMI,

aunque cumpla con otros requerimientos del programa como puntualidad, asistencia, entrega de trabajos, la
finalizacion de las observaciones, y el cumplimiento de las pautas del programa.
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Drogas y estimulantes

Las drogas y estimulantes estan estrictamente prohibidos y no seran tolerados en ninguna circunstancia. La
unica excepcion a esta regla es por medicamentos prescritos que deben ser divulgados. Si a un alumno se le
permite llevar a cabo observaciones o practicas mientras toma medicamentos prescritos, se debe asegurarse
de que los medicamentos estén fuera del alcance de los nifios.

Acreditaciones, Afiliaciones y Licencias

Todas las politicas para el alumno establecen y guian de acuerdo con la Association Montessori Internationale
(AMI), the Montessoti Accreditation Council for Teacher Education (MACTE) and the California' Bureau for
Private Post Education (BPPE).

Como futuro alumno, se le invita a leer este catalogo antes de firmar tu acuerdo de inscripciéon. También se le
invita a revisar el School Fact Sheet, antes de firmar el acuerdo de inscripcion.

Favor de contactar a un miembro del equipo de MSI para cualquier duda.
Correo electrénico: info@montessoristoppani.com
Si necesita mas informacion, se le dirigira con la persona encargada de las inscripciones.

Association Montessori Internationale - AMI

AMI fué fundada por Marfa Montessori en 1929. AMI es una ONG con representacién en la UNESCO
desde 1985. Los objetivos de AMI son promover y diseminar los principios pedagogicos y practicas
formuladas por Marfa Montessori, que estan basadas en el desarrollo completo del ser humano. AMI fué
creada por Marfa Montessori para asegurar que su legado continte y para asegurar el entrenamiento auténtico
de las futuras guias Montessori.

Si tiene alguna duda o inquietud, puede ponerse en contacto con AMI a:
161 Koninginneweg

1075 CN Amsterdam

The Netherlands

Teléfono: +31-20-679-8932
Sitio web: www.ami-olobal.ore
Correo electrénico: :info(@montessori-ami.org

www.montessoristoppani.com info@montessoristoppani.com Tijuana: +52 (664) 748-0177 USA: +1(619) 432-5222
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Montessori Accreditation Council for Teacher Education - MACTE

MACTE es una organizacién acreditadora global para los programas de educacién para maestras Montessoti.
Un programa acreditado cumple con los criterios de MACTE con respecto a estabilidad financiera, un plan de
estudios sélido, profesorado calificado, y provee una variedad de servicios adaptados a las necesidades de los
alumnos. MACTE es reconocida por el Departamento de Educacién de los Estados Unidos como el
organismo acreditador nacional de programas e instituciones de formacién docente en todo el pais.

e Tijuana, Comunidad Infantil y Nido/0-3 September 29, 2029
e San Diego, California, Comunidad Infantil y Nido/0-3 September 29, 2029
e Tijuana, Primary/Casa de Nifios/3-6 September 29, 2029

Si tiene alguna duda o inquietud favor de contactar a MACTE en:
420 Park Street
Charlottesville, VA 22901

Teléfono: +1 434-202-7793

Sitio web: www.macte.org
Correo electronico: information(@macte.org

Borough of Private Post-Secondary Education - BPPE

El Buré de Educacion Privada Postsecundaria (BPPE) es una organizacion regulatoria dentro del
Departamento de Asuntos del Consumidor de California. Su propésito principal es supervisar y regular
instituciones privadas de educacién postsecundarias de California, asegurandose de que operan legalmente y
mantienen estandares de calidad. El BPPE es responsable de proteger a los estudiantes al obligar al
cumplimiento de las leyes de California relacionadas con la educaciéon privada, proporcionando informacion
que ayude a los estudiantes a tomar decisiones informadas, y asegurarse que las instituciones mantengan sus
promesas con respecto a la calidad y estabilidad financiera.

Montessori Stoppani Institute es una institucion privada aprobada para operar por el California Bureau for
Private Postsecondary Education (BPPE). La aprobacion para operar significa el cumplimiento de los
estandares estatales establecidos en el California Education Code (CEC) y el Titulo 5, Division 7.5 del
California Code of Regulations (5, CCR). La aprobacién para operar no implica que el Bureau respalde
nuestros programas ni que la aprobacién del Bureau signifique que la instituciéon excede los estandares
estatales minimos.

Si tiene alguna pregunta o inquietud, puede contactar al BPPE en:

Bureau for Private Postsecondary Education (BPPE)
1747 N. Market Blvd., Suite 225, Sacramento, CA 95834

Teléfono: (916) 574-8900 or Toll-Free: (888) 370-7589
Fax: (910) 263-1897

Sitio web: www.bppe.ca.gov

Cotreo electrénico: bppe@dca.ca.gov
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Biografia del Personal Administrativo y Docente

Alejandra Rosas - Director Ejecutivo y Entrenadora AMI de 0-3 afios.

Alejandra Rosas es fundadora y entrenadora AMI de 0-3 en Montessori Stoppani Institute. Cuenta con un
titulo en Puericultura, Educacién Infantil y maestria en Educacion. Ella recibi6 su Diploma de 3-6 afos del
Centro Internazionale Montessori di Perugia, Italia en 1996 y su diploma de 0-3 en 2004 bajo la guia de
Silvana Montanaro. También es consultora y examinadora internacional para AMI.

Informacién de contacto: alerosas(@montessotistoppani.com

Dr. Mario Salguero, MD, PhD - Profesor de Materias Médicas

El Dr. Salguero es graduado de la Facultad de Medicina de la Universidad de Guadalajara. Tiene un titulo en
Nutricién Clinica por el Instituto Nacional de Nutricién en México. Mario complet6 su Doctorado en
Biologia Molecular en Medicina en la Universidad de Guadalajara y Psiquiatria en UCSD. El Dr. Salguero ha
recibido varios premios por su trabajo y es autor de varios articulos en revistas médicas y capitulos de libros.
El se ha enfocado en la medicina integrativa que se enfoca en la persona completa y también en el impacto
que la nutricién y la meditacion tienen en la psiquiatria. El es autor y facilitador del curso “Health and
Healing” en la Escuela de Medicina de la Universidad de Wisconsin, colaboré en la creacion del programa de
Medicina Integrativa, fund6 un laboratorio privado para la caracterizacién genética de células madre. La
visién del Dr. Salguero es desarrollar formas modernas de empoderar a pacientes psiquiatricos durante su
tratamiento y cuidado.

Gabriela Velazquez - 0-3 AMI Trainer

El camino de Gabriela en Montessori comenzé desde su infancia. Su madre era guia Montessori y ella crecié
asistiendo a escuelas Montessori en México. Por ello, fue natural que, al llegar a la edad adulta, decidiera
también dedicarse profesionalmente a la educacién Montessori.

Después de completar su licenciatura en Educacion Infantil, obtuvo el Diploma AMI de Asistentes a la
Infancia (0-3) y posteriormente trabajé durante mas de 20 afios en escuelas Montessori en México y Estados
Unidos.

Gabriela completd el exigente programa de Formacién de Entrenadores de AMI, obteniendo el
reconocimiento como Entrenadora AMI en el nivel de Asistentes a la Infancia (0-3). Ha participado en
cursos de formacién de gufas 0-3 en Argentina, China, Estados Unidos, México, Polonia, Espafia, Portugal y
Taiwan.

Ademis, colabora con AMI como conferencista, consultora, examinadora y Directora de Formacién.
Informacién de contacto: gaby@montessotistoppani.com

Emily Hansen - 0-3 AMI Trainer

Emily Hansen es formadora AMI para el nivel de 0 a 3 afios y cuenta con 21 afios de experiencia en el aula,
habiendo trabajado tanto en comunidades de Casa de Nifios (3-6 afos) como de Comunidad Infantil (0-3
afios). Emily reside en Houston, Texas, y crecié en la zona de la Cordillera de la Costa de Oregén. Obtuvo su
licenciatura en Psicologia y Sociologia en la Universidad George Fox. Tras finalizar sus estudios
universitarios, participé como voluntaria de AmeriCorps en la organizacién "I Have a Dream Foundation" en
Forest Grove, Oregén. Asimismo, posee una maestria en Educacion Montessori por el Loyola College de
Maryland y diplomas AMI para los niveles de 0-3 y 3-6 afios. Emily es madre de dos adolescentes: una hija
que cursa su primer afio en Colorado College y un hijo que cursa su segundo afio en la escuela secundaria
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Post Oak. {Disfruta de los viajes por carretera en familia, acampar, el senderismo, andar en bicicleta y
experimentar en la cocina con recetas vegetarianas!

Contact Information: emilvhansen79(@gmail.com

Carolina Fernandez - Asistente de Curso

Carolina Fernandez Chinchilla es guia certificada AMI de 0-3 y Asistente AMI de 3-6. También tiene el titulo
de Educacion Preescolar por la Universidad Internacional de la Rioja, Espafa. Ella ha sido parte esencial del
equipo de Montessori Stoppani desde el afio 2022.

Informacién de contacto: carolina(@montessoristoppani.com
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Instalaciones

Ubicaciones

San Diego, California

La ubicacién del curso para Guias AMI de 0-3 de Montessori Stopanni en California, comparte espacio con
Lifetime Montessori School, una escuela miembro de AMI/USA, ubicada en 14727 Camino de la Luna, San
Diego, CA 92127. Lifetime Montessori School a sido altamente reconocida en el area por mas de 15 afios,
sirviendo a nifios de 18 meses hasta 12 afios.

Para cualquier documento o correo, favor de enviarlo a
4138 Worsch Way,
San Diego, CA 92130

Entradas y Salidas

San Diego, California

Solo los instructores tienen acceso a las llaves. Los alumnos tienen acceso directo desde el estacionamiento a
todas las instalaciones. Si no hay mas espacios disponibles en esa area los alumnos deben estacionarse en la
calle.

Tijuana, México

Solo los instructores tienen acceso a las llaves. La ubicacion tiene estacionamiento en la calle, la entrada
principal asignada para el centro de entrenamiento est ubicada en Avenida Los Angeles. Solo hay una
entrada y salida principal.

Los alumnos siempre deben estar acompafiados por un miembro del personal de MSI cuando se encuentren
en las instalaciones.
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San Diego, California
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Transporte y Estacionamiento

San Diego, California

Recomendamos ampliamente a los alumnos buscar alojamiento cerca del instituto. MSI puede ser facilmente
accesible caminando, en bici o en automévil. También hay transporte piblico disponible. Nosotros
recomendamos compartir el automévil con otros alumnos. Los estudiantes tienen acceso directo del
estacionamiento a las instalaciones del instituto. Si no hay espacios disponibles en el area, los alumnos deben
estacionarse en la calle.

Area de descanso/almuerzo

En ambas ubicaciones, proveemos de un area designada para almorzar y un area aparte para descansar, donde
los alumnos pueden tomarse un descanso y disfrutar de su almuerzo. Como un espacio compartido, es
responsabilidad de los alumnos mantener el area limpia y ordenada. Las instalaciones incluyen refrigerador,
microondas, cafetera, asi como lavadora de trastes y utensilios para su comodidad. Nosotros proporcionamos
café y té negro, y los alumnos son bienvenidos de traer su propio café y té si asf lo prefieren.

Por favor, tome en cuenta que los refrigeradores son para almacenamiento diario de comida solamente.
Todos los alimentos deben estar almacenados en contenedores herméticos, los refrigeradores deben ser
limpiados y libres de sobrantes de comida los viernes de cada semana. Montessori Stoppani Institute no es
responsable de objetos personales de los alumnos.

Salas de conferencias y aulas de practica

En Montessori Stoppani Institute las salas de conferencias y aulas de practica estin disefiadas para fomentar
un ambiente de aprendizaje profesional y centrado. Para mantener dicha atmdsfera, comida y chicles no estan
permitidos ni en las salas de conferencias asi como las aulas de practicas, y bebidas solo pueden ser traidas en
contenedores sellados y antiderrames. Los vasos de café desechables no estan permitidos.

Se espera que los alumnos cuiden los materiales, estantes y la limpieza de las aulas de practica, salas de
conferencias y areas compartidas como preparacion para la ensenanza Montessori. Socializar y las
conversaciones casuales deben reservarse para las salas de descanso para respetar el trabajo que se esta
realizando en las clases y areas de practica.

Cada aula tiene capacidad para 30 personas, con una proporcioén de 30:1 entre alumnos y personal docente,
ademds de contar con personal adicional para brindar apoyo cuando sea necesario.

Visitantes

Favor de preguntar a un miembro del personal de Montessori Stoppani Institute antes de invitar a un
visitante. Todos los visitantes deben reportarse con alguien del equipo de MSI para mantener la seguridad de
todos.

Ninos en MSI

Cualquier nifio que asista a MSI debe estar acompafiado de un adulto. El ambiente preparado, salones y
materiales estan pensados para alumnos. MSI no es una guarderia y no esta equipado para alojar nifios por
periodos prolongados. Para mantener un ambiente profesional para los alumnos en MSI, no se permite traer
niflos pequefios a los patticipantes que sean padres de familia y/o sus cuidadores como si fuera guarderia,

incluso en casos de enfermedad o cierre de escuelas.

www.montessoristoppani.com info@montessoristoppani.com Tijuana: +52 (664) 748-0177 USA: +1(619) 432-5222
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Solo durante las observaciones, los bebés pequefios son invitados a asistir al ambiente preparado, que estara
especificamente preparado para ellos.

Firma::
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Politicas de Admision

Con el fin de garantizar claridad para los lectores y los revisores regulatorios, las siguientes definiciones
explican como se utilizan ciertos términos clave dentro de esta seccién y a lo largo del proceso de admision en
el Montessori Stoppani Institute:

® Solicitud: Proceso mediante el cual un estudiante potencial entrega la informacién requerida y realiza
el pago de la cuota de solicitud para ser considerado como candidato al programa.

® Admision: Decision formal del Comité de Admisiones de aceptar a un estudiante en el programa,
comunicada a través de una carta oficial de aceptacion o aceptacién condicional.

® Cuota de aplicacion: Cuota no reembolsable requerida para iniciar el proceso de revision de la
solicitud. Esta cuota cubre el procesamiento administrativo y no garantiza la aceptacion ni la
inscripcién automatica.

® Inscripcion: Etapa posterior a la admision, en la cual el estudiante aceptado firma el Acuerdo de
Inscripcién y paga la cuota de inscripcion, asegurando asf su lugar en el curso.

Requisitos de admision

Los candidatos exitosos deben demostrar las siguientes caracteristicas para poder participar en cualquier curso
de diploma ofrecido por Montessori Stoppani Institute.
- Habilidades académicas necesarias para ser exitoso en un programa de estudio exigente
- Comunicacion oral y escrita clara y efectiva
- Buena organizacién, manejo del tiempo y atencién al detalle
- Habilidad para trabajar con otros y en comunidad
- Compromiso con métodos de educacion alternativos
- Conocimiento del uso de computadoras, Drives compartidos de Google, Calendario de Google y
Zoom
- Deseo de ayudar en el desarrollo humano de manera positiva, incluyendo el trabajo Anti-Prejuicio,
Anti-Racismo, y justicia, equidad, diversidad e inclusion.

El requisito educativo para la admision a todos los cursos de diploma en el Montessori Stoppani Institute es
contar con dos afios de licenciatura o superior, obtenido en una institucién acreditada y en cualquier campo
de estudio. No se requiere experiencia previa en educaciéon. Podran hacerse excepciones de manera individual
si el solicitante demuestra la capacidad para cumplir con las exigencias académicas del programa. Los
solicitantes deben tener 18 afios de edad o mas.

Los solicitantes también deben enviar los siguientes documentos como parte del proceso de admision:

* Curriculum Vitae (CV)

* Una fotografia reciente (puede ser una selfie, una foto tipo pasaporte o cualquier foto clara donde aparezca
solo el solicitante)
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* Una identificaciéon oficial con fotografia
* Una carta de recomendacion

* Diplomas de estudios

*Cabe sefialar que, para poder ejercer como docente en el Estado de California, se requiere contar con al menos 12 unidades
(créditos) en Educacion Infantil Temprana (Early Childbood Education, ECE). Este es un requisito estatal que aplica a
quienes buscan empleo como educadores de primera infancia después de completar el programa. Cada pais y cada estado dentro de
los Estados Unidos puede tener sus propias regulaciones con respecto a la acreditacion profesional docente y los requisitos de
empleo en educacion infantil temprana. Es responsabilidad del estudiante verificar los requisitos especificos del lngar donde tenga
la intencion de trabajar.

Una cuota de $500 USD de aplicacién (no reembolsable) pagada a través de nuestra pagina web, es requerida
para procesar y evaluar una solicitud. Tras el pago, el alumno debe presentar a la brevedad la documentacion
necesaria via correo electrénico.

Dentro de los primeros 14 dfas habiles de recibir su solicitud completa, le notificaremos de su estatus de
aceptacion via correo electronico. Si su solicitud es rechazada, puede contactar al Director de Admisiones
para mas detalles con respecto a la decision. Los solicitantes rechazados pueden volver a aplicar para el
siguiente programa. Por favor tome en cuenta que la admisiéon no garantiza una finalizacién exitosa del
programa.

Proceso de Aplicacion

Para ser admitido en Montessori Stoppani Institute, el alumno debe completar los siguientes pasos:

1. Registrarse en la pagina web siguiendo los estos pasos:
a. Llenar la forma de aplicacion en nuestra pagina web:
b. Leer el “Manual del Estudiante” y la “Hoja de Informacién para Estudiantes” y firmar
ambos documentos.
c. Pagar los $500 dolares de cuota de aplicacion.
2. Enviar los siguientes documentos al correo electronico: info@montessoristoppani.com
a. Curriculo Vitae (CV) u hoja de vida
b. Una fotografia (puede ser una “selfie”, una fotografia de pasaporte o cualquier foto donde
solo aparezca usted.
c.  Una identificacién oficial con fotografia
d. Un titulo universitario(minimo dos afios de estudios después de la preparatoria) y cualquier
otro grado de estudios.
e. Una carta de recomendacion
3. Una vez que MSI haya revisado la solicitud y verificado que todos los documentos estén correctos, le
sera enviado un cotreo electrénico con los siguientes pasos a seguir para completar la aplicacion.
En dicho correo el alumno encontrara:
1. Una copia adjunta del Manual del Estudiante con la siguiente informacién, para que pueda revisar si
asf lo desea:
a. Informacién general sobre MSI
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b. Politicas de admisién

c. Informacién Financiera

d. Politicas académicas

e. Informacion administrativa relacionada con el curso
f.  Recursos para el alumno

II.  Acuerdo de Inscripciéon que debe firmar y estar de acuerdo con el plan de pagos.

4. Al firmar el acuerdo de inscripciodn, el solicitante debe pagar $800 ddlares no reembolsables como
Cuota de inscripcion para reservar su lugar en el curso deseado.

5. Al completar el pago y todos los requisitos de inscripcion, el solicitante recibira una Carta de
aceptacion de Montessori Stoppani Institute y sera oficialmente parte del alumnado de Montessori
Stoppani.

6. El alumno se debe comprometer a completar los pagos que estipula el contrato.

Aceptacion Condicional

Una carta condicional de aceptaciéon es emitida a un alumno cuando se hace una excepcion por alguna
situacién especifica, permitiéndole ser aceptado bajo ciertas condiciones. Se requiere que los alumnos que
reciban este tipo de aceptacién mantengan una comunicacion regular con el Director de Entrenamiento para
asegurar su continuidad en el programa. Si no se cumplen estas condiciones puede resultar en la expulsion del
programa, con una notificacion formal si es necesario. Los pagos realizados antes del retiro del programa no
son reembolsables.

Si la expulsion ocurre, el alumno puede escoger empezar un nuevo proceso de admision en el centro de
entrenamiento de su eleccion.

Carta de No-Aceptacion

Si una solicitud no es aceptada, el solicitante tiene la opcion de contactar al director de Admisiones para mas
informacién sobre la decision. Un solicitante rechazado es bienvenido a aplicar de nuevo en el siguiente
programa. Favor de tomar en cuenta que la admisién no garantiza la finalizacién exitosa del programa.

Advertencia para Escuelas Patrocinadoras

Si su inscripcion a Montessori Stoppani es patrocinada por una escuela o institucion, favor de tomar en
cuenta que la organizacion patrocinadora puede ser informada de su progreso académico a lo largo del
programa. HEsto puede incluir actualizaciones en su desempefio, asistencia u otra informacién relevante,
relacionada con su participacion en el curso. Al aceptar el patrocinio, usted da consentimiento de compartir
dichas actualizaciones como parte de la sociedad entre MSI y la instituciéon patrocinadora.

Firma:
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Politicas Financieras

Matricula

Los pagos de matricula deben ser enviados en o antes de la fecha designada. De acuerdo con las politicas del
centro de entrenamiento, cualquier alumno que no pague en la fecha designada debera pausar su participacion
en el programa hasta que no se realice el pago correspondiente. Un cargo del 3% por mora sera aplicado a los
pagos no recibidos en la fecha de vencimiento. Una vez realizado el pago, el alumno podra reanudar la
asistencia a clases.

Para informacién general de la matricula, cuotas, costos estimados de materiales y utiles, fechas de
vencimiento y calendario de pagos, favor de visitar el sitio web de Montessori Stoppani Institute
Www.montessoristoppani.com o contactar a la oficina. Si usted ya esta inscrito, favor de dirigirse al acuerdo
de inscripcién para detalles especificos sobre calendario de cuotas, opciones de pago y fechas de vencimiento.

Curso de Guias AMI 0-3 — San Diego, California

Cuota de Aplicacion (no reembolsable) $500 USD
Inscripcién (no reembolsable) $800 USD
Matricula del Programa de 0-3 $6,800 USD
Cargos totales estimados por todo el progama educativo* $8,100 USD

* Una cuota administrativa adicional es cargada por el uso de nuestra plataforma de pagos Stripe. La cuota es
establecida dependiendo del nimero de pagos y el plan de pagos.

M¢étodo de pago
Los pagos de la matricula son hechos con tatjeta de crédito a través de nuestra plataforma de pagos Stripe
(favor de tomar en cuenta que se aplicara un cargo por el uso de la plataforma)

Las transferencias s6lo son aceptadas si se hacen a nuestra cuenta de banco en Estados Unidos.

Si tiene alguna pregunta sobre nuestra cuenta, favor de comunicarse con Fernanda Maurer en las oficinas de
Montessoti Stoppani a info@montessoristoppani.com.

Fondos Insuficientes

Si el pago de un alumno es declinado debido a fondos insuficientes, se le cobrara una cuota de $25 délares
por fondos insuficientes o pago declinado. Montessori Stoppani Institute notificara al alumno lo antes posible
si esto ocurre. Para evitar cargos adicionales o otro cargo por fondos insuficientes, el pago original debe ser
cubierto a MSI dentro de los primeros 5 dias del mes o dentro de las dos semanas posteriores a la
notificacion, dependiendo del plan de pagos seleccionado por el alumno.
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Pagos tardios y Cuotas de Interés

Si un alumno tiene un pago vencido que excede el 50% de la matricula y tiene 60 dias o mas vencido, se
suspenderd su participacion el curso hasta que el pago sea realizado. Si los pagos no se actualizan segun lo
requerido, Montessori Stoppani puede tomar las siguientes acciones:

e Retener el diploma AMI hasta que el pago esté completamente liquidado.

o Suspender la participacién del alumno en los exdmenes orales.

e Suspender la participacion del alumno en el curso.

Como politica del centro de entrenamiento, el adulto que no cumpla con el pago en la fecha de vencimiento
designada puede incurrir en un cargo adicional de $25 ddlares. Las clases podran ser retomadas sélo cuando el
pago, incluyendo la cuota por pago tardio, sea realizado. Si el alumno tiene un saldo pendiente y el pago no es
completado antes de los exdmenes orales, su participacion en el examen serd suspendida. En este caso, el
alumno debera completar los exdmenes orales en los siguientes 12 meses después de liquidar el pago
completo del curso.

Si el saldo de la matricula no se liquida para el final del curso, de acuerdo con el plan de pagos, el monto
restante generard un interés del 10% por afio. El original o copia del certificado no sera entregado al alumno
hasta que haya liquidado por completo el saldo pendiente.

*Esta politica no aplica para el alumno que haya hecho algun plan de pagos diferente con el equipo de
finanzas.

Ayuda Financiera y Préstamos

Si un alumno obtiene un préstamo para pagar el programa educacional, el alumno es responsable de pagar el
monto completo del préstamo mas intereses.

Ayuda Financiera Federal
Si un alumno es elegible para un préstamo garantizado por el gobierno estatal o federal, y el alumno incluye
en mora en los pagos, ocurriran los siguientes puntos descritos a continuacion:

a. El gobierno estatal o federal o agencia de préstamos puede tomar acciones en contra del alumno,
incluyendo aplicar cualquier impuesto al salario que el alumno tenga derecho para reducir el saldo
del préstamo.

b.  El alumno podra no ser elegible para ningun otro apoyo financiero en otra institucién u otra
asistencia de gobierno hasta que él o ella termine de pagar su préstamo.
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Beca Educativa Montessori Stoppant

Montessori Stoppani ofrece dos becas parciales de hasta el 50% a alumnos que apliquen a nuestro programa
de becas. Esto sera revisado por el equipo Académico y Financiero que determinara el porcentaje que se le
ofrecera al alumno.

Para ser elegible para esta beca, usted debe:
e Tener nacionalidad hispana (con pasaporte)
e Ser aceptado en alguno de los programas ofrecidos (Curso de Guias AMI de 0-3 o 3-6)
e Mantener un buen rendimiento académico en el programa de MSIL.

Para aplicar al programa, debe contestar 3 preguntas de respuesta corta, de aproximadamente de 300-350
palabras. Se recomienda preparar sus respuestas antes de comenzar a llenar la forma.

e Denos antecedentes de su nacionalidad Hispana.

e (Por qué escogiste el programa de Guias AMI?

e (Por qué escogiste el curso en Montessori Stoppani?

o Cuéntenos sobre los logros personales de los cuales se siente orgulloso.

Favor de considerar lo siguiente:
e Llenar la forma de becas antes del 15 de abril del 2026
e Los formularios completos seran revisados de manera continua.
e Aceptaremos formas hasta que todas las becas sean otorgadas.
e Lainformacién requerida en la forma es confidencial.
e Las formas incompletas no seran consideradas.
e Las becas solo estian disponibles para la comunidad Hispana

Encuentre la forma en el siguiente enlace: Montessori Stoppani Financial Aid

Politicas de Cancelacion, Retiro y Reembolso

Terminacion antes del inicio de clases

Si la participacién en el programa es terminada antes de iniciar las clases:

e Elalumno debe enviar una notificacion por escrito de dicha cancelaciéon a MSI a la siguiente
direccion: 4138 Worsch Way, San Diego, CA 92130

e Alumnos de California: El alumno tiene derecho a cancelar y obtener un reembolso de los cargos
aplicables al asistir a la primera sesion de clases o el séptimo dia después de la inscripcion, lo que
ocurra mas tarde.

e La carta escrita debe ser enviada por correo o entregada en persona. Si es enviada por correo, es
efectiva cuando sea depositada a la direccion apropiada con los sellos postales apropiados.

e En caso de una disputa sobre el aviso oportuno, la carga de probar la entrega recae en el alumno.

e Todo el monto pagado por el alumno debera ser reembolsado si el alumno no firma un acuerdo de
inscripcién y no comienza su participacioén en el programa.

e Sielacuerdo de inscripcion es cancelado, el instituto reembolsara al alumno cualquier monto pagado,
excepto por la cuota de aplicacion no reembolsable ($250 USD) y la cuota de inscripcion ($800
USD), que no son reembolsables.

Terminacién después de comenzar el curso
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Porcentaje del curso completado MSI retiene un % of de la Matricula *

Cancelacion después del primer dia de clases o 7 dias Se reembolsara toda la matricula
después de la inscripcion

Antes del 60% de asistencia Los estudiantes tienen derecho a un reembolso prorrateado
de los servicios pagados, pero no recibidos hasta el periodo
de asistencia del 60%.

Después del 60% de asistencia Se retendrd el 100% de la matricula

* $1,300 USD de la cuota de inscripcién no es reembolsable.

Reembolso Prorrateado CEC §94920 - Un reembolso prorrateado es un método de calculo de reembolso requerido
por el Bureau for Private Postsecondary Education (BPPE) de California. Este garantiza que los estudiantes que se
retiren de un programa antes de completar el 60% del total de horas reloj reciban un reembolso justo basado en la parte
del programa a la que ain no han asistido.

Como funciona el reembolso prorrateado

® Siun estudiante se retira antes de completar el 60% del total de horas reloj, tiene derecho a un reembolso
patcial de la colegiatura y las cuotas.
e Elreembolso se calcula con base en el nimero de horas reloj a las que no asistio.

Si un estudiante completa el 60% o mas del programa, no se requiere ningun reembolso.

Fecha oficial de Terminacion
La fecha oficial de terminacién de un alumno sera la dltima fecha en que se haya registrado asistencia, cuando
el retiro ocurra en cualquiera de los siguientes casos:
e MSI recibe notificacion por escrito de la intenciéon del alumno de no continuar con su participacion
en el programa.
e Cuando el alumno es dado de baja por una violacion a una politica publicada por MSI, que establece
la terminacioén.
e Cuando un alumno no asiste a clases por 15 dfas del calendario consecutivos, sin notificar a MSI.

Interrupcion del programa
Si Montessori Stoppani continua operando bajo su licencia, pero interrumpe las clases del programa después
de que este ha iniciado, los alumnos inscritos al programa tienen derecho a solicitar un reembolso prorrateado
por la totalidad del curso. Bajo la aprobacion por escrito del alumno, si un programa comparable es ofrecido
por Montessori Stoppani en otra ubicacién o en un formato en linea similar, el curso puede continuar con un
reembolso el monto apropiado si es necesario.

- Lainterrupcién de las lecciones debe ser reportada por escrito
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La solicitud del alumno del reembolso debe hacerse por escrito dentro de los 30 dias siguientes de la
interrupcién del programa. El dinero sera reembolsado al estudiante que lo solicite en los 30 dias

posteriores de recibir la notificacion.

Con el proposito de determinar el reembolso dentro de esta seccion, el alumno debe considerar haberse
retirado del programa de instruccién cuando una de las siguientes condiciones ocurran:
- El alumno notifica a la institucién sobre su retiro o a partir de la fecha de su retiro, lo que ocurra mas
tarde.
- Lainstitucién da de baja la inscripcién del alumno por fallar en mantener un progreso satisfactorio;
falla en acatar las reglas y regulaciones de la institucion; se ausenta mas de lo establecido por la
institucién; y/o falla en cumplir sus obligaciones financieras con la escuela.
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Fondos de Ayuda Financiera

Si un estudiante obtiene un préstamo para pagar este programa educativo, el estudiante entiende y acepta que:

1. Obligacion de reembolso total: El estudiante es responsable de reembolsar el monto total del
préstamo, incluyendo cualquier interés acumulado, independientemente de si completa o no el
programa.

2. Asignaciéon de reembolsos: Si el estudiante califica para un reembolso bajo la politica de
reembolsos de la institucién, el reembolso se aplicara en el siguiente orden:

® Primero, para reducir el saldo pendiente del préstamo estudiantil.

® Luego, para reembolsar cualquier programa de ayuda financiera estudiantil en proporciéon a los
beneficios recibidos.

® Cualquier cantidad restante del reembolso sera pagada directamente al estudiante.

3. Consideracion de ayuda financiera federal: Si el estudiante ha recibido fondos federales de ayuda
financiera, solo tiene derecho a un reembolso por el dinero que no haya sido pagado con esos
fondos.

Se recomienda encarecidamente a los estudiantes que revisen los términos de su préstamo, el cronograma de
pagos y sus responsabilidades financieras antes de solicitar un préstamo.

Recuperacion de la Matricula del Alumno (STRF)

El Estado de California creé el Fondo de Recuperacion de la Matricula del Alumno (STRF) para ayudar a los
alumnos en instituciones calificadas que experimentan pérdidas financieras. Esto aplica si usted es o fue
residente de California inscrito en un programa, y pagoé la matricula por adelantado. Si usted cumple con
dichas condiciones, usted requiere pagar la cuota STRF ordenada por el estado, a menos de que usted esté
exento. Sin embargo, si usted no es un residente de California o no es parte de un programa residente, usted
no es elegible para para la proteccion STRF y no necesita pagar la cuota. Favor de notar que el pago de STRF
no es reembolsable.

Es importante que conserve copias de su acuerdo de inscripcién, documentos de ayuda financiera, y cualquier
otra informacién que documente el monto pagado a la escuela. Las preguntas relacionadas con STRF deben
ser dirigidas al Bureau for Private Postsecondary Education, 2535 Capitol Oaks Drive, Suite 400, Sacramento,
CA 95833, 916.431.6959 o 888.370.7589. Para ser elegible para STRF, debe ser residente de California o estar
inscrito en un programa residente, haber pagado la matricula, pagado o considerado como pagado la
evaluacién STRF, haber sufrido una pérdida financiera como resultado de alguno de los siguientes:

e La institucién, una ubicacién de la institucién, o un programa educacional ofrecido por la institucién fué
cerrado o descontinuado, y no eligié participar en un plan de finalizacién aprobado por el Buré o no
completd un plan de finalizacién elegido aprobado por el Buré.

e Usted fué inscrito en una instituciéon o ubicacién de la institucion dentro del periodo de 120 dias antes del
cierre de la instituciéon o ubicacion de la institucion o se inscribi6 en un programa dentro del periodo de
120 dias antes de que el programa fuera descontinuado.

e Seinscribi6 en una institucién o ubicacion de la institucién dentro de los 120 dias antes del cierre de la
institucién o ubicacién de la institucién, en un programa educativo ofrecido por la institucion al que el
Buré determiné que hubo una disminucion significativa en la calidad o valor del programa mas de 120
dias antes del cierre.
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Si el bur6 le ha ordenado a la institucién pagar un reembolso y ha incumplido en hacerlo.

La institucion ha incumplido al no pagar o reembolsar los fondos del préstamo federal del alumno como
lo marca la ley o ha incumplido en pagar o reembolsar los fondos recibidos por la institucion que exceden
la matricula y otros costos.

e Se le ha otorgado una restitucion, un reembolso, u otro beneficio monetario por un arbitro o tribunal,
basado en una violacién a este capitulo por una institucién o representaciéon de una institucién, pero no
ha podido cobrar el beneficio a la institucién.

e Usted ha solicitado asesoria legal que result6 en la cancelaciéon de uno o mas préstamos estudiantiles y
tiene una factura por los servicios prestados y evidencia de la cancelacion de uno o mas préstamos
estudiantiles.

Para aplicar al reembolso por STRF, la solicitud debe ser recibida dentro de los cuatro (4) afios siguientes de

la fecha de la accion o evento que hizo al alumno elegido para la recuperacion por medio de STRF. Un

estudiante cuyo préstamo haya sido reactivado por un titular de préstamo o un cobrador de deudas después
de un periodo de no cobro puede, en cualquier momento, presentar una solicitud por escrito para la
recuperacion del STRFE por la deuda que de otro modo hubiera sido elegible para recuperacion. Si han pasado
mas de cuatro (4) afios desde la accién o evento que hicieron al alumno elegible, el alumno debe haber llenado
una solicitud para recuperacion dentro del periodo de los cuatro (4) afios originales, a menos que el periodo
haya sido extendido por otro acto de ley. Sin embargo, ninguna reclamacién puede ser pagada a ningin
alumno sin un numero de seguro social o nimero de identificacion del contribuyente.

Continuacion después de que el programa concluya

Si el programa concluye y el alumno no lo ha completado, podra terminar el programa dentro de los
siguientes 12 meses al integrarse a un nuevo grupo. Si el alumno escoge tomar el curso en otro centro de
entrenamiento, Montessori Stoppani Institute no sera responsable de ninguno de los costos incurridos por el
alumno.
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Politicas Administrativas

Expedientes de los Estudiantes

Si un alumno se retira o completa el curso, Montessori Stoppani retendrd de manera segura todos los registros
por hasta 20 afios de manera digital. Estos registros se mantendran confidenciales y seran guardados
exclusivamente en posicién del Instituto. Solo el alumno tendra acceso a su informacién. Para acceder a los
registros, el alumno debe enviar un permiso por escrito a la oficina de Montessori Stoppani Institute, en
presencia del Director de Entrenamiento o el representante designado.

Los registros educativos seran los siguientes:
- Lasolicitud original completada para la admisién
- El reporte oficial de progreso para el cumplimiento de los requisitos de AMI
- Elregistro del alumno que incluye todo el trabajo completado y calificaciones de los examenes orales
y esctitos
- Una copia del diploma AMI fechado y firmado, asi como la carta de adjudicacién
- Los documentos originales de las practicas y reportes
- Los registros educativos pueden también incluir documentos como descripciones del programa o
cualquier documento especializado que pueda ser necesitado para una peticién del alumno.
Si un alumno desea impugnar o disputar cualquier informacién en su expediente, debe enviar una apelaciéon
escrita al Director. Mientras el Director Administrativo y del Programa tenga la autoridad para modificar o
corregir informacion en los registros, el alumno puede incluso agregar una declaracién personal a su
expediente si es necesario.

Diploma AMI

El diploma AMI es otorgado solo una vez al alumno, ya que AMI no emite copias de los diplomas en ninguna
circunstancia. Recomendamos altamente tomar una fotografia de su diploma lo antes posible para conservar
una prueba. Si el diploma es extraviado, dafiado o si el alumno ha cambiado su informacién personal, AMI
podra emitir una carta reconociendo el diploma del alumno y la finalizacién del curso, sellado por AMI. Para
esas solicitudes, usted debe contactar a AMI directamente a info@montessori-ami.org.

Cualquier alumno que no reciba su diploma AMI original en su graduacién es responsable de los costos
asociados que requiera el envio de su diploma para su posesion.

Dentro de México: $120 USD
Dentro de Estados Unidos: $55 USD
Fuera de Estados Unidos y México: $100-260 USD

Copias de los Registros Académicos

Los graduados de Montessori Stoppani pueden enviar una solicitud en linea para copias de sus registros
educativos via cotreo electrénico a info@montessoristoppani.com. Una cuota de $25 USD aplica por este
servicio. Cualquier informacién o contenido en un documento referente a una persona o tépico no
relacionado a la persona solicitante sera censurado. Las solicitudes seran procesadas lo antes posible, no mas
tarde de 45 dias desde la fecha de la solicitud por escrito.

Si un alumno actual requiere sus registros académicos detallando su desempefio durante el curso, lo debe
solicitar por cotreo electrénico a info@montessoristoppani.com. El instituto propotcionara los registros ya
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sea por escrito o por correo electrénico, como lo solicité el alumno. Este proceso puede incurrir en un cargo
para cubrir el tiempo invertido.
La cuota adicional sera como sigue:

- E-mail: Sin cargo

- Por tierra o correo aéreo dentro de México: $120 USD

- Con sentido de urgencia dentro de México: $100 USD

- Envio por correo normal dentro de Estados Unidos $55 USD

- Correo internacional: $100 — 260 USD

*Los precios pueden variar dependiendo del costo de enviar los documentos. Debido a la importancia de los
documentos, solo son enviados mediante FedEx con un numero de rastreo.

Referencias

El personal pedagégico de Montessori Stoppani Institute (MSI) no proporciona referencias verbales o escritas
para propésitos de empleabilidad. Sin embargo, con el consentimiento por escrito del alumno, el personal
puede confirmar lo siguiente:

® L situacién actual del alumno en el programa o la fecha de graduacion proyectada

® la asistencia del graduado en el programa o su fecha de graduacion

Aunque no se ofrecen referencias laborales, el personal pedagogico puede proporcionar una referencia por
escrito para los exalumnos que apliquen a programas de educacion continua.

Alumnos y exalumnos pueden solicitar copias de documentos de sus Registros Educativos para aplicaciones
laborales o académicas siguiendo el proceso educativo.

Verificacion de Antecedentes

Montessori Stoppani Institute no requiere verificar antecedentes de los alumnos. Sin embargo, favor de tener
en cuenta que algunas escuelas pueden requerir verificar sus antecedentes antes de permitir las observaciones
y las practicas. Si esto es requerido, es responsabilidad del alumno completar la verificacién de antecedentes
como sea especificada por la escuela anfitriona.

Los alumnos de California se pueden dirigir a www.oag.ca.gov/fingerprints/publications/contact.php para
informacién sobre huellas dactilares y el proceso de inscripcion en linea. Los alumnos son responsables de
iniciar y completar la verificaciéon de antecedentes, asi como también de cubrir los costos relacionados y de
presentar la documentacién requerida.

En México, la Constancia Federal de Antecedentes Penales (CFAP) es un documento emitido por el Organo
Administrativo Desconcentrado de Prevencion y Readaptacion Social (OADPRS) de la Secretarfa de
Seguridad y Proteccién Ciudadana.

Los alumnos de Tijuana se pueden dirigir a:
https://consulmex.sre.gob.mx/montreal/index.php/es/mexicanos/lista-completa/38-constancia-de-
antecedentes-registrales-y-de-antecedentes-no-penales . Los alumnos son responsables por iniciar y completar
la verificacion de antecedentes, asi como también de cubrir los costos relacionados y de presentar la
documentacién requerida.
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Procedimiento de Quejas

Una queja es definida como una declaracion por escrito que alega una violacion de procedimientos, reglas o
regulaciones que infringen de manera personal o profesional los derechos de quien presenta la queja. Una
reunién informal puede llevar a una resolucién que resuelva el problema. Una solicitud informal para una
reunion para resolver el problema debe ser solicitada y llevada a cabo antes de presentar una queja formal. Si
no se llega a ningin acuerdo, o si una apelacion es solicitada, se deben seguir las siguientes acciones:

Paso 1: Intento de resolucién con el Director Ejecutivo

1.1: Carta al director
Una queja debe comenzar con una carta dirigida al Director Ejecutivo, que incluya:

® Una descripcién detallada de la supuesta violacién, incluyendo hechos especificos y circunstancias
atenuantes.

® Las politicas, reglas o regulaciones que sirvan de base para la queja.

El nombre de los individuos involucrados

® Una solicitud para reunirse con el Director

1.2: Reunion con el Director

El proposito de esta reunion es solucionar el problema causado por dicha violacién. Un escriba puede estar
presente para documentar la reunién. Si no se llega a una resolucién o se solicita una apelacion, la queja es
llevada a la siguiente instancia.

Paso 2: Apelacion al Director del Programa o al Director Administrativo

2.1: Carta de apelacion
La persona que presenta la queja debe enviar una apelacion por escrito al Director del Programa o Director
Administrativo, solicitando una audiencia formal.

El director respondera la apelacion dentro de los siguientes 10 dias, mediante entrega personal o correo
certificado. La respuesta incluira fecha, hora, lugar y las personas que atenderan a la audiencia.

2.2: Audiencia formal
La audiencia formal debe ocurrir dentro de los siguientes 30 dias de que se presento la apelacion e incluira:

Un miembro de la Junta de Directores o su designado

El Director o su designado

Quien presenta la queja

Un representante o persona de apoyo a la persona que presenta la queja
Testigos que su testimonio debe ser considerado.

www.montessoristoppani.com info@montessoristoppani.com Tijuana: +52 (664) 748-0177 USA: +1(619) 432-5222




31 CENTRO DE GUIAS AMI

MONTESSORI

STOPPANI

Las audiencias seguiran los procedimientos establecidos en la Junta de Directores, aseguraindose que todos
tengan oportunidad de hablar, de debatir en orden, siempre salvaguardando los derechos tanto de la mayoria
como de la minorfa de opiniones dentro del grupo, pero asegurandose que las decisiones reflejen la voluntad
de la mayoria. Todo dentro de un marco estructurado para mantener las reuniones en movimiento y prevenir
que se desvien.

Esencialmente, l1a decision se hatrd de manera democratica.

La audiencia sera grabada, y la grabacion sera conservada por la oficina del Director por un afio después de
que el proceso de apelacién haya concluido. Si la resolucion es insatisfactoria, el proceso de quejas avanzara a
la siguiente etapa.

Paso 3: Apelacion a la Junta de Directores

La persona que presenta la queja debe presentar una solicitud por escrito para una apelacion a la Junta de
Directores dentro de los siguientes 10 dias de la audiencia formal. Todos los materiales incluyendo la
grabacion, seran proporcionados a la Junta para su revisiéon. La Junta emitira una decisioén final dentro de 30
dias. Si la persona que presenta la queja no se adhiere a este proceso, la queja se considerara nula, se cerrara el
caso y toda la documentacion relacionada quedara retenida por la Junta Directiva.

Paso 4: Apelacion a Organizaciones Afiliadas

Si la queja permanece sin resolver, los alumnos pueden contactar a las organizaciones afiliadas apropiadas en
el siguiente orden. Estas organizaciones proporcionan medios adicionales para la resolucion si todos los pasos
anteriores son agotados.

Montessori Stoppani Institute ofrece un proceso interno de resolucién de disputas para los estudiantes que
deseen plantear sus inquietudes. Sin embargo, la participacién en este proceso es voluntaria y los estudiantes
conservan el derecho de recurrir a cualquier recurso legal disponible en cualquier momento.

Association Montessori Internationale - AMI
161 Koninginneweg

1075 CN Amsterdam

The Netherlands

Phone: +31-20-679-8932

Email: info@montessori-ami.org

MACTE

420 Park Street
Chatlottesville, VA 22902
Phone: +1 434-202-7793

Email: info@macte.org

BPPE:

2535 Capitol Oaks Drive, Suite 400
Sacramento, CA 95833

Phone: +1 888-370-7589
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Politicas Académicas

Asistencia

El alumno debera asistir a todas las clases en linea y en persona, presentaciones, practicas supervisadas,
practicas de enseflanza y sesiones de observacion como lo describe el cronograma del curso. La asistencia sera
registrada para todas las clases, practicas supervisadas y practicas independientes.

AMI (Association Internationale Montessori) requiere un minimo del 90% de asistencia al curso en cada
modulo para calificar para los examenes escritos y orales al término del programa. Dada la intensidad y lo
condensado del cronograma, las ausencias son dificiles de compensar y pueden impactar negativamente en el
desempefio practico y académico del alumno.

La asistencia serda monitoreada por el asistente del curso, la cual es tomada en tres momentos diferentes en el
salon de clases: al principio, después del receso y antes de que la clase termine. Los retardos son registrados
después de 10 minutos de la hora establecida. St un alumno llega tarde tres veces, eso serd tomado como una
ausencia. En esos casos, el alumno debe proporcionar una carta de autorizacién o permiso para justificar la
ausencia. Cualquier ausencia debe ser comunicada de antemano y autorizada por el Director de
Entrenamiento, que abordara cada caso individualmente. Los alumnos son responsables de ponerse de
acuerdo con el Entrenador para recuperar cualquier tarea u obligaciéon pendiente. Sin la documentacion
apropiada, la ausencia sera considerada como injustificada.. Después de varias ausencias no justificadas, el
alumno puede ser retirado del programa por el Director de entrenamiento.

Si un alumno no cumple con mantener el 90% requerido de asistencia, el Equipo de Entrenamiento emitira
una notificacién formal. Si el problema persiste y no se llega a una resolucion satisfactoria, el alumno puede
ser expulsado del programa.

Asistencia en linea

Como parte de los cursos de Guias se llevan a cabo de manera virtual, es crucial para el equipo de Montessori
Stoppani, verificar que la persona que asiste al curso es la misma persona que completo el proceso de
admision. Para asegurarse de esto, el alumno debe presentar una copia de su identificacién oficial y una
fotograffa personal, que serd almacenada de manera segura junto con su otra informacién. Esto ayuda a
confirmar que la identificacion, la foto y los detalles de admisién son consistentes.

Durante las clases en linea, es obligatorio para el alumno tener su cimara encendida durante toda la clase para
verificar su identidad.

Cancelaciones debido a ausencia

Un alumno que, debido a circunstancias extraordinarias, previamente comunicadas al Director de
Entrenamiento, cancela su participacion en el programa o solicita autorizacion para una ausencia extendida
que exceda el 10% de la ausencia permitida, s6lo podra retomar o completar el curso y/o tomar exdmenes en
el siguiente curso.
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Si se pierde esta oportunidad, el alumno debera inscribirse de nuevo, pagar las cuotas requeridas y completar
el programa completo, ya sea en Montessori Stoppani Institute o en otro centro de entrenamiento. Si aplica,
se le requerira al alumno pagar la diferencia entre el costo del curso original y el costo del curso al que se esta
incorporando.

La cuota de registro y cualquier pago hecho hasta este punto NO serd reembolsable.

Registro y Monitoreo de Asistencia

La asistencia se registra y monitorea formalmente a lo largo del curso por el Asistente de Curso y el equipo
administrativo. Se lleva un control de todas las sesiones presenciales y en linea, utilizando hojas de asistencia
digitales o registros manuales de firma. En los médulos en linea, la asistencia se verifica mediante la presencia
constante del estudiante en camara y la confirmacién de identidad al inicio del curso.

Todos los registros de asistencia son almacenados de forma segura por la administracion y estan disponibles
tanto para revisiones internas como para auditorfas externas durante visitas de inspeccion reglamentarias. La
institucién mantiene estos registros en cumplimiento con los estandares requeridos por la Association
Montessori Internationale (AMI) y Montessori Accreditation Council For Teacher Education (MACTE).

Progreso académico

El cuerpo docente proporcionara la guia y soporte necesario para el éxito del alumno. A través del curso, el
Director de Entrenamiento y el Asistente de Curso llevaran a cabo revisiones regulares del trabajo. Es
importante adherirse a las fechas de entrega, ya que cada tarea es creada para asegurar un entendimiento
profundo de cada tema, permitiendo al alumno adquirir informacién tanto teérica como practica que aplicar
en su trabajo diario con los nifios.

Montessori Stoppani espera que las tareas cumplan con altos estandares académicos.

Los cursos de Guias AMI operan en base a Aprobado/No aprobado. Los alumnos deben cumplir con todos
los requerimientos de AMI para aprobar exitosamente el curso. Cada curso y cada Director de Entrenamiento
tendra sus propias politicas con respecto a la entrega de trabajos, que seran compartidas con los alumnos
durante el curso. Mas detalles les seran proporcionados en la seccion correspondiente del Manual del
Estudiante.

Entrega de tareas

Las tareas semanales deberan ser entregadas para monitorear el progreso de cada alumno. Es responsabilidad
del alumno buscar claridad en cualquier informacién esencial con respecto a las tareas. Si el alumno tiene
preguntas o inquietudes, debe ponerse en contacto con su instructor o el Director de Entrenamiento. El
alumno puede programar una cita con el instructor o Director de Entrenamiento cuando sea necesario.

Tareas al dia

Los alumnos que se mantengan al dia con sus tareas demuestran organizacion y responsabilidad. Al presentar
las tareas en las fechas establecidas, estos alumnos cumplen con los requisitos para continuar en el cutso y/o
graduarse.
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A través de los médulos, el Director de Entrenamiento conducira evaluaciones regulares tanto de trabajo
tedrico como practico. El Centro de Entrenamiento se reserva el derecho de solicitar el retiro de cualquier
alumno que presente tareas por debajo de los estandares establecidos, sea similar al de otro alumno o que no
sea su trabajo original. El plagio es una ofensa seria y un crimen.

Aprobaciéon Académica

Si es necesario, el alumno entrard en un Periodo de Prueba de tres (3) semanas bajo las siguientes
circunstancias:

- Elalumno llega tarde uno o mas dfas durante el curso o se va antes del término de la clase. Puede ser
permanente o un promedio sobre un periodo de 2 semanas.

- Sila asistencia del alumno es menos del 90% del curso

- Siel alumno muestra desinterés o una conducta que impida el aprendizaje o la capacidad de
completar el curso.

Posibilidad de Participacion durante Probatoria Académica

El alumno esta al dia
Si el alumno logra cambiar su actitud hacia la responsabilidad del programa durante el perfodo condicional de
tres semanas, el alumno podra continuar con el programa, fuera del Periodo de Probatoria Académica.

Si el alumno demuestra una mejora satisfactoria en su actitud y comportamiento durante el periodo de tres
semanas, puede continuar en el programa sin el estatus de Probatoria Académica. Si no demuestra suficiente
mejora, perdera su derecho a continuar en el programa.

Posponer los requisitos del curso

Si el alumno demuestra una mejora satisfactoria en su actitud y comportamiento durante el periodo de tres
semanas, la Directora de Formacién podra otorgar un aplazamiento. En este caso, el alumno podra continuar
en el siguiente curso, siempre que haya completado todo el trabajo y este haya sido revisado previamente por
un lector de albumes. Revise la informacion en la seccion de Permiso de Ausencia/Aplazamiento.

Expulsion del curso

Los alumnos que no demuestren actitudes y comportamientos satisfactorios durante el curso o que decidan
interrumpir el programa pueden ser dados de baja del curso. En este caso, la Politica de Cancelacion y
Reembolso aplica. En este caso, el alumno solo puede retomar o completar el curso y/o tomar sus eximenes
en la oferta académica del afio siguiente.

Ausencia/Permiso de Aplazamiento

Un adulto que, por razones extraordinarias haya notificado al Director de Entrenamiento, cancele su
participacién en el programa o solicite una autorizacién para una ausencia prolongada que exceda el 10% de la
ausencia permitida, puede solo reanudar o completar el curso y/o tomar los exdmenes en el curso
subsecuente. Esto significa que no podra reincorporarse en el curso actual.. Si pierde esta oportunidad, el
alumno debera reinscribirse, pagar y completar el programa entero ya sea en Montessori Stoppani o en otro
centro de entrenamiento.

Importante:
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Las implicaciones financieras de la expulsion, cancelacion y postergacion estan claramente establecidas, sin
reembolsos y con costos adicionales para la reinscripcion. Los pagos de aplicacion, inscripeién y de la
matricula del curso realizados hasta ese momento no seran reembolsables.En caso de posponer el curso, es
necesario cubrir todos los gastos relacionados con la reinscripcion, practicas de ensefianza, examenes, revision
del Album y papeleria administrativa.

Montos de la Tarifa por Aplazamiento de la Graduacién en Montessori Stoppani Institute
Los alumnos son responsables de pagar todo lo que aplica.

Papeleria Administrativa $250 USD

Cuota de MACTE para regresar al préximo curso $240 USD

Revision del Album durante y después del curso $50 por album

Revision del Album de observaciones $50

Practica de ensefianza $50

Cuota de examenes AMI (orales y escritos) $405

Tiempo cursado de repasos y practicas en el centro Determinado en proporcién al # de semanas

Aplazamiento de examenes

Los requerimientos de AMI permiten al alumno retomar los examenes dentro de los primeros 12 meses de la
inscripcién del curso.

Si un alumno recibe una calificacién de 50% o menos en cualquier examen, serd diferido en esa parte del
examen.

Si un alumno no es exitoso en dos de cuatro areas del Examen Oral, tendra que repetitlo solo en las areas en
que no haya aprobado.

Sin embargo, si un alumno falla en tres o mas areas, tendrd que repetir las cuatro areas del examen.

Las areas aplazadas solo pueden repetirse una vez.

Cualquier pregunta con respecto a este tema debe ser dirigida directamente a AMI.

Programa Reprobado

Un alumno que repruebe tanto los Exdmenes Escritos: Parte A y Parte B, y una o mas areas de los Examenes
Orales, reprobara el curso. Si un alumno es deferido debido a no cumplir con uno o mas requerimientos del
curso, podra volver a realizar esta parte del curso dentro de los siguientes 12 meses. De no ser asi, para poder
recibir el Diploma AMI, el alumno tendra que reanudar y completar el curso completo de nuevo.

Aviso sobre la transferibilidad de los créditos y credenciales obtenidos en MSI

La transferibilidad de los créditos obtenidos en Montessori Stoppani esta enteramente a discrecion de la
institucion a la que se desea transferir. De manera similar, la aceptacion del Diploma AMI que reciba el
alumno de parte del programa de Montessori Stoppani es también a discrecion de la instituciéon que lo recibe.
Si sus créditos o diploma no son aceptados por la institucién que usted planea transferirse, puede ser
necesario que repita una parte o todo el trabajo del curso.
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Por lo tanto, es importante asegurarse de que asistir a esta institucion esté alineado con sus objetivos
educativos. Esto puede implicar comunicarse con la institucion a la que planea transferirse después de asistir a
Montessori Stoppani para confirmar si aceptaran sus créditos o diploma.

Tiempo permitido para terminar el curso

Este curso esta diseflado para asegurar que todos los participantes puedan completatlo exitosamente con
responsabilidad y disciplina. Para los alumnos que aplacen o repitan los requisitos del curso o examenes,
AMI les permite retomar sus examenes una vez. Cualquier alumno que no pueda completar cualquier seccion
de los examenes o del curso, tiene un maximo de 12 meses para retomatlo.

Reclamacién de Calificacion del Examen Final

El alumno tiene el derecho de presentar una queja con respecto a la decisiéon tomada por Tribunal de
Examinadores en las siguientes circunstancias:

1. Existen factores que afectan el desempefio del alumno que los examinadores desconocian cuando
tomaron la decision, y estos factores no pudieron ser presentados al jurado en ese momento.

2. Hubo una irregularidad en la conducta del examinador o un error administrativo, como por ejemplo
una calificacion incorrecta, que pueda causar duda en el resultado final, con la posibilidad de que el
resultado hubiera sido diferente si no hubiera cometido el error.

3. Existe evidencia de sesgo o subjetividad por parte del examinador.

Reclamacion hacia el Centro de Entrenamiento
Cualquier reclamacion sera recibida en Montessori Stoppani Institute dentro de los primeros 10 dias después
de publicar los resultados y resuelta en un plazo de 10 dias.

Reclamacion hacia AMI

Las reclamaciones a AMI solo pueden ser hechas una vez que el alumno haya agotado todos los
procedimientos de reclamacién internos en Montessori Stoppani Institute. Las reclamaciones deben ser
presentadas por escrito junto con documentacion de soporte dentro de los 30 dias posteriores a la publicacién
de los resultados. AMI respondera a la reclamacion dentro de los 30 dias posteriores a la presentacion.

Transferencia de Alumnos de otros Centros de Entrenamiento
Los programas de entrenamiento AMI (Association Montessori Internationale) son estructurados como
programas de estudio completos y generalmente solo se aceptan alumnos transferidos bajo circunstancias
excepcionales donde completar el programa en el centro original se vuelve dificil o imposible.
Las cuotas por la matricula de los alumnos transferidos seran ajustadas basado en la duracién de su asistencia
en Montessori Stoppani Institute y seran evaluadas individualmente. Los alumnos transferidos de otro centro
de Entrenamiento AMI seran aceptados bajo las siguientes condiciones:
® Los estudiantes transferidos deben estar en buena situaciéon con el centro de entrenamiento de
origen.
® [ os alumnos transferidos tendran que pagar la Cuota de Aplicacion a MSI y enviar el paquete de
aplicacién completo que cumple con los criterios de admisiéon a MSI, o proporcionar la
documentacién equivalente de su centro de entrenamiento AMI anterior.
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e [l trabajo del programa completado en el centro anterior sera revisado y calificado como
corresponda bajo la discrecion del Director de Entrenamiento AMI.

® Todos los registros del alumno de su institucion anterior deben ser transferidos a Montessori
Stoppani Institute.
Se requiere el recibo de la Solicitud de Transferencia de Programa AMI.

Los alumnos de transferencia son responsables de pagar:
0 Cuotas de AMI (5% de la matricula de MSI + cuota de examen)
0 Cuotas de MACTE (cuota de acreditacion)
0 Cuotas académicas correspondientes a la porcion del curso todavia pendiente en MSI

Cuota Monto

Cuota de Aplicacion a MSI $500 USD

Cuota de Diploma AMI $405 USD por el Diploma del curso de 0-3
$385 USD por el Diploma del curso de 3-6

Cuota de Examen AMI $375 USD

Cuota de MACTE (Anual) $240 USD*SO]O si el alumno viene de un programa acreditado por MACTE.

Cuotas Académicas Establecido individualmente basado en la porcién de curso
pendiente.

Permiso de Permanencia

El centro de entrenamiento, en conjunto con el Director de Entrenamiento, se reserva el derecho de solicitar
a un alumno suspender el curso por razones médicas, psicologicas, académicas u otras serias razones. En esos
casos, los costos pagados por cualquier motivo o circunstancia no podran ser reclamados, reembolsados o
transferidos en ninguna circunstancia.

Teléfonos celulares, video grabacion y grabacion de audio

Dentro del ambiente

Los teléfonos celulares no estan permitidos dentro del salén de clases o entornos de aula modelo en
ninguin momento, 2 menos que sean permitidos expresamente por el entrenador mediante comunicacioén
directa/escrita. Usted puede usar el teléfono celular durante los recesos, periodos para almorzar, antes o
después de clase. En caso de una emergencia en la que el uso del teléfono celular sea absolutamente necesario
durante un periodo de la clase, le pedimos que por favor salga del area de clases. Los alumnos no estan
autorizados para grabar en video o audio a los entrenadores e instructores en el ambiente de clase. Siéntase
libre de grabar para su uso personal durante el periodo de almuerzo o actividades extracurriculares donde no
se estén ofreciendo lecciones.
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Clases en linea

Las politicas son las mismas que las descritas en el inciso superior. El uso de celulares no esta permitido
durante las clases, solo en momentos especificos, por ejemplo, durante el receso, antes o después de clase.
Esta prohibido grabar en video o audio al entrenador o instructor durante las clases. Las clases son grabadas
unicamente en nombre del equipo administrativo de Montessori Stoppani Institute. Si hay una emergencia,
puede apagar la camara y el audio para atendetla.

Si el alumno no sigue las politicas de MSI, sera notificado de las siguientes maneras:

1ra Infraccién: El alumno recibira una advertencia verbal y escrita

2da Infraccion: El alumno debera ausentarse del campus por un dia

3ra Infraccién: Reunién con la administraciéon de MSI y posible expulsion del programa

Uso de Plataformas

Usaremos plataformas como Zoom, Google Classroom, Google Drive y Panopto durante el curso.
Por favor lea estas guias para aprender mas de cémo se usan las plataformas.

Como usar Google Classroom para alumnos

Como usar un documento de Google

Accesibilidad para cualquier estudiante

Como usar Zoom

Coémo usar Panopto

Como usar YouTube

Responsabilidad en el uso de tecnologia

El curso requiere el uso de diversas plataformas digitales, incluyendo pero no limitado a: Zoom, Google
Classroom, Google Drive, Panopto y YouTube. El Instituto proporciona enlaces y guias basicas de referencia
para facilitar el acceso a dichas plataformas; sin embargo, es responsabilidad exclusiva de cada estudiante
contar con el conocimiento y las habilidades necesarias para utilizar estas herramientas de manera adecuada.

El Instituto Montessori Stoppani no proporciona capacitacion individual ni soporte técnico personalizado
sobre el uso de estas plataformas. En caso de que una estudiante necesite asistencia adicional, debera buscar
capacitacion externa o recursos autodidactas que le permitan cumplir con los requisitos tecnolégicos del
curso.

La imposibilidad de manejar dichas plataformas no exime a la estudiante del cumplimiento de actividades,
entregas o responsabilidades académicas.

Comunicado de Medios

Montessori Stoppani Institute captura fotografias de todo el proceso educacional, incluyendo el trabajo de los
alumnos. Estas fotografias son utilizadas para redes sociales, propdsitos de mercadotecnia, y/o para nuestro
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sitio web. Si el alumno no desea otorgar permiso de usar su imagen, amablemente solicitamos que se abstenga
de participar en fotos grupales tomadas en nuestras instalaciones.

Si el alumno esta de acuerdo, el/ella da permiso a perpetuidad a Montessoti Stoppani Institute de publicar la
imagen impresa, electrénicamente, en video o en cualquier otro formato.

Al firmar aqui, el alumno renuncia a todas las reclamaciones contra el instituto con respecto a la propiedad de
los derechos de autor y la publicacién, incluyendo cualquier reclamacién de compensacién relacionada con el
uso de dichas imagenes

Firma:

Comunicacion oficial con MSI

En Montessori Stoppani, hemos establecido el correo electronico como el método principal de
comunicacion para asegurar el orden y la claridad. Este enfoque ha sido implementado desde el principio de
nuestro centro de entrenamiento para mantener un registro claro y organizado de todas las comunicaciones
entre los alumnos, entrenadores y equipo administrativo. Utilizar el correo electrénico nos permite rastrear,
priorizar y dirigir mensajes de manera puntual y apropiada. Estamos comprometidos a responder los correos
electrénicos dentro de 24-48 horas. Por favor tome en cuenta que recibimos un alto volumen de mensajes al
dia y atenderemos cada uno de ellos lo antes posible.

Por esta razon, le pedimos amablemente a todos los alumnos y al equipo llevar a cabo todas las
comunicaciones via correo electronico a menos de que sea especificado de otra manera.

Conducta del Alumno

Conducta esperada
Se espera que cada alumno utilice su tiempo de entrenamiento para desarrollar actitudes que esperamos ver
en todos los graduados Montessori con diploma de AMI:
+  Honestidad, respeto, cuidado de si mismo, de otros, del medio ambiente y de la comunidad
¢ Generosidad y buen juicio
¢ Atencion al detalle

+ Gracia y cortesfa
Nuestro objetivo es interiorizar estos estandares a través de la practica diaria en el salén de clases para que al
tinal del programa, cada alumno esté equipado con cualidades que apoyaran su trabajo con los nifios y los
adultos.

Conducta Esperada durante las Observaciones y Practicas con Nifios

Durante las observaciones y sesiones de practica— ya sea ensefianza supervisada o independiente— se espera
que los alumnos se adhieran estrictamente a los lineamientos de cada instituciéon cuando corresponda.

Los alumnos deben mantener consistentemente una actitud discreta, positiva y profesional en todo
momento— hacia los nifios, padres, maestros y otros alumnos que también estén llevando a cabo sus
observaciones y practicas en la misma escuela.

Cualquier conducta inapropiada o irrespetuosa hacia los individuos, la institucién, la escuela o a los
lineamientos establecidos por la institucién asignada (asi como los del Centro de Entrenamiento) puede
resultar en una accién disciplinaria o hasta una expulsioén del programa.
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Conducta prohibida

Montessori Stoppani exige a los alumnos altos estandares de integridad académica y de conducta. Actos de
plagio, trampa o deshonestidad, como presentar trabajo no original, no citar fuentes, falsificar informaciéon o
solicitar a otros completar tareas, esta estrictamente prohibido. Grabaciones no divulgadas de audio o video
en las instalaciones de MSI tampoco esta permitido sin autorizacién por escrito.

Abuso verbal o fisico, acoso, intimidacién o acciones que pongan en peligro a otros, estan estrictamente
prohibidas. Los alumnos no deben interrumpir las actividades de MSI, desobedecer las reglas de seguridad, o
participar en robo, uso no autorizado de la propiedad o dar mal uso a las instalaciones. La posesion de armas,
sustancias ilegales y contenedores abiertos de bebidas alcohdlicas en el campus esta prohibido, excepto en
areas permitidas o eventos.

La autopromocion o el spam relacionado con emprendimientos personales no estd permitido.

Los estudiantes deben acatar todas las instrucciones legitimas del personal de MSI en el ejercicio de sus
funciones. El incumplimiento de esto, incluyendo rehusarse a identificarse o seguir las reglas de seguridad
puede resultar en acciones disciplinarias.

Los alumnos deben también ser responsables de asegurarse que sus invitados cumplan con las politicas de
MSI mientras estén en el campus.

Cuidado Personal

La ropa debe reflejar el respeto y la consideracién que tenemos hacia los nifios. Cuando asistamos a clases (en
persona o en linea), especialmente, cuando se lleven a cabo observaciones y practicas en ambientes
Montessori con nifios, se requiere una imagen pulcra: cabello recogido, y la ropa debe ser comoda, simple, en
buen estado y apropiada (la mezclilla rasgada no estd permitida). La ropa debe cubrir el cuerpo
adecuadamente al arrodillarse o agacharse.

Durante las practicas y observaciones, lo mejor es evitar accesorios excesivos que puedan distraer al nifio. El
calzado debe ser comodo, silencioso (se recomiendan zapatos de suela blanda) y lo suficientemente seguro
para no resbalarse al agacharse.

Se espera que los alumnos se vistan de manera simple y formal—similar a lo que vestirfan para una entrevista
de trabajo—cuando tomen los examenes.

Se requieren zapatos especificos para el salén de observaciones en el Centro de Entrenamiento. Estos pueden
ser zapatos de suela blanda o calcetines, que deben ser discretos y limpios, ya que se usaran durante las
observaciones y las sesiones de practicas supervisadas.

La graduacion exige el mismo cédigo de vestimenta que en los examenes. Aquellos viniendo de fuera o
dentro del pais deben tomar esto en consideracién este codigo de vestimenta al empacar para el médulo final.

Finalizacion del programa

Asistentes a la Infancia (Diploma AMI de Guia Montessori de 0-3 afios)

La admision al curso no garantiza la certificacion. Completar el curso no asegura ningun trabajo, salario o
avance profesional.
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El alumno debe cumplir con lo siguiente para recibir su diploma:

Asistencia al 90% de las clases, practicas supervisadas y actividades.

Album de teorfa: Compilar y entregar un album original y aceptable.

Album de referencia: Compilar y entregar un album original y aceptable.

Materiales: Entrega de materiales originales y aceptables

Practicas supervisadas: un minimo de 60 horas.

Observaciones: un minimo de 200 horas el ambiente, en casa o en comunidades infantiles.
Practicas de ensefianza: un minimo de 50 horas en un ambiente de Comunidad Infantil AMI.:
Examenes Escritos: 50% o mas en cada documento.

Examenes Orales: 50% o mas en cada area.

Después de revisar toda la informacién, por favor proceda a la seccién correspondiente a su curso dandole
click al link correspondiente:

Diploma AMI de Guia Montessori de 0-3 afios
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Recursos del Alumno

Membresia AMI
Al inscribirse en el programa, cada alumno de Montessori Stoppani requiere tener una membresia AMI activa,
que debe permanecer valida hasta el final del programa. El costo de la membresia AMI varia entre

aproximadamente $50 a $100 doélares, dependiendo de la opcién seleccionada. Los alumnos pueden escoger
entre AMI Internacional, AMI/USA o AMI México.

AMI México: https:/ /www.montessorimx.com/product-page /membresia-anual-montessori-méxico

AMI Internacional: https://montessori-ami.org/webforms/manage-membership

AMI/USA: https://amiusa.org/about/become-member

Informacion Profesional

Informacién sobre niveles salariales en el campo de la educaciéon Montessori en la Student Fact Sheet, as
como oportunidades de trabajo, estan disponibles para los alumnos y exalumnos en nuestro sitio web. Se le
recomienda a los alumnos visitar el sitio web de AMI y otros recursos para obtener informacién actualizada
sobre ofertas de trabajo en el campo Montessori. Tenga en cuenta que el instituto no ofrece asistencia
especifica para la colocacion laboral, ni garantiza empleo o un salario particular al momento de la graduacion.
Oportunidades Laborales: Bolsa de Trabajo - Montessori Stoppani Institute

Hospedaje

Montessori Stoppani Institute no ofrece dormitorios o apartamentos para los alumnos. Sin embargo hay casas
en renta disponibles dentro de distancias caminables o en bicicleta al campus de MSI tanto en Tijuana,
México como en San Diego, California.

MSI no proporciona hospedaje individual para nuevos alumnos, pero para apoyar a los alumnos para
coordinar hospedaje y transporte con otros alumnos, tenemos un grupo de WhatsApp que estara disponible
antes de que comience el curso. Este grupo permite a los estudiantes conectar entre ellos, haciendo mas facil
organizarse, compartir alojamiento y viajar dentro del grupo.

Vivir con sus compafieros puede enriquecer la experiencia, proporcionando un ambiente de apoyo en los
estudios y puede también ayudar a hacer que las opciones de hospedaje sean mas asequibles como grupo.

La renta es aproximadamente entre $500-$3000 USD por persona, dependiendo de con cuantas personas
decida vivir. Muchos alumnos han encontrado buenas ofertas cuando se organizan con tiempo. Tijuana tiende
a ser mas barato que San Diego.

Sitios Recomendados para Vivienda

Airbnb
VRBO
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Asistencia Académica / No Académica

Montessori Stoppani no proporciona asistencia académica o no académica directa. Sin embargo, si usted
desea discutir algun tema en particular, recibir sugerencias personalizadas o explorar recursos, puede agendar
una reunién con nuestro equipo administrativo. Estas reuniones pueden realizarse via Zoom o en persona,
dependiendo de la disponibilidad mutua, y seran llevadas a cabo en un momento que funcione para ambas
partes. Puede usted solicitarla a info@montessoristoppani.com

Cierre de Escuela: Clima u otras razones

Es responsabilidad del alumno mantenerse informado sobre las noticias locales, mantenerse al dia de las
condiciones climaticas, especialmente si hay posibilidad de un cierre en la institucién. Adicionalmente, en una
situacién de emergencia, el alumno debe asegurarse de que el centro de entrenamiento tenga su teléfono
celular actual y su informacion personal actualizada.

Contacto de Emergencia y Procedimientos

Cada alumno en Montessoti Stoppani debe proporcionar la informacioén de contacto de una persona en
Tijuana o en California, USA (especificamente en San Diego o la zona Sur de California). Esta informacion
debe incluir el nombre del contacto, teléfono fijo y un numero de celular.

En caso de una situacion de peligro de muerte, crimenes o emergencias que requieran asistencia inmediata,
favor de llamar al 911. Estar preparado con informacién general de emergencia ayudard a asegurar su
seguridad y la de otros en un evento de evacuaciéon en Montessori Stoppani Institute, ya sea por un incendio,
temblor o otra emergencia seria.

Como alumno, debe considerar lo siguiente:
- Familiaricese con la ubicaciéon de los extinguidores en el edificio.
- Apréndase la ubicacién de las salidas de emergencia identificandolas a lo largo del edificio.
- En caso de emergencia, inmediatamente informe a MSI de la naturaleza y la ubicacién de la situacion.
- Abandone las instalaciones a través de la salida mas proxima, de manera calmada (no corra).
- Una vez afuera, dirfjase al area de evacuacioén designada:
o San Diego, California: al centro de la glorieta
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+1 (858) 521 5200

Departamento de Policia
Local

+52 (664) 688 5541

1-800-222 1222

Control de Venenos

+52 (664) 683 9131

+1 (858) 756-5971

Departamento Local de
Bomberos

+52 (664) 685 5555

Urgent Care - +1 (858) 558 0399
Emergency Room- +1 (858) 227

6894

Servicios Médicos Locales

+52 (664) 635 1800

9-1-1

Emergencias

9-1-1

+1 (608) 234 1945

Médico General

+52 (608) 234 1945

+1 800 411 7343

Compaiifa de Luz

071

+1 (619) 299 7012

Control Animal +52 (664) 973 7006

+1(858) 381 5313 Griias +52 (664) 588 7113

+1(619) 733 0172 Cetrajero +52 (664) 188 0882

+1 (6858) 467 4201 Division Estatal de Vida +52 (664) 973 7006
Silvestre

www.montessoristoppani.com

info@montessoristoppani.com

Tijuana: +52 (664) 748-0177

USA: +1(619) 432-5222




CENTRO DE GUIAS AMI

b MONTESSORI

STOPPANI

Seguro Médico

Montessori Stoppani requiere que todos los alumnos, ya sea que sean de dentro del pafs o extranjeros, tengan
un seguro asistencia médica y de viaje para cubrir cualquier eventualidad. Favor de tener en cuenta que
Montessori Stoppani no es responsable por organizar o coordinar este servicio para el alumno.

www.montessoristoppani.com info@montessoristoppani.com Tijuana: +52 (664) 748-0177 USA: +1(619) 432-5222




46 CENTRO DE GUIAS AMI

MONTESSORI

STOPPANI

Detalles del Curso: Asistentes a la Infancia (0-3 afios)

El curso de Asistente a la Infancia (0-3 afios) proporciona conocimiento de la teorfa y practica Montessori
para trabajar con nifios desde el nacimiento hasta los tres afios, tanto en casa como en la escuela. El curso
involucra 675 horas de estudio, que cubren teoria, psicopedagogia, desarrollo personal, materiales Montessori
y preparacion del adulto.

El programa de estudio incluye exploracién profunda del desarrollo humano desde la concepcion hasta la
edad temprana, los fundamentos tedricos de la pedagogia Montessori, y su aplicacion practica. También
incorpora investigacioén actualizada en ciencias cognitivas y del desarrollo, presentaciones supervisadas y
practicas con materiales Montessori, asi como observaciones y practicas con nifios en un ambiente
Montessori bajo la supervision de instructores y entrenadores AMI certificados.

Este curso enfatiza el desarrollo del cerebro y el crecimiento del nifio en lo emocional, lenguaje y crecimiento
fisico. Los alumnos son introducidos a los materiales Montessori diseflados por Maria Montessori los cuales
ayudan al nifio a construir autoconfianza e independencia. Estos materiales son apropiados para la edad y
promueven la coordinacién motora, lenguaje, desarrollo emocional y cognitivo, todos con el objetivo de
apoyar el desarrollo holistico del nifio.

Como parte del curso, los alumnos deben también desarrollar sus habilidades de observacién para entender el
proceso de desarrollo de cada nifio. Esto incluye 250 horas de observacion entre el nacimiento y los tres afios,
donde los alumnos toman notas detalladas basandose en los principios aprendidos en el curso.

Adicionalmente, los alumnos crearan materiales Montessori para usar en el ambiente, con la guia del Director
de Entrenamiento. Esta experiencia practica preparara a los futuros gufas Montessori con las herramientas
necesarias para trabajar de manera efectiva tanto con nifios como con adultos. Este curso también prepara al
adulto con habilidades para conectar con los padres y apoyarlos en el desarrollo de su hijo.

Los examenes orales y escritos, tedricos y practicos, son administrados por un equipo de examinadores
seleccionados por el Comité Cientifico-Pedagdgico AMI. Los alumnos que cumplan con los estandares
requeridos recibiran su Diploma AMI de Asistente a la Infancia (0-3 afios). Las clases se imparten tanto
virtualmente como en persona en el Centro de Entrenamiento de Montessori Stoppani en San Diego,
California.

Para completar el programa, los alumnos deben aprobar los examenes orales y escritos, lo que confirma que
estan listos para comenzar su aventura Montessori. Los alumnos exitosos recibiran el Diploma AMI para
Asistentes a la Infancia (0-3 afios), reconocido internacionalmente.

Se requiere que los alumnos cumplan con todos los requisitos estipulados por AMI dentro de las fechas
definidas. Si no se cumple con esto, puede resultar en un retiro del programa a discrecién del Director del

Programa, Alejandra Rosas.

Toda la informacién de este manual esta actualizada y verificada por el Director de Entrenamiento, Alejandra
Rosas y aprobado por el Centro de Entrenamiento Montessori Stoppani.
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Este curso se llevara a cabo de manera hibrida, que corresponde a médulos en linea y en persona.

Duracién del programa

El ciclo del programa tiene una duracién total de 13 meses.

325 horas presenciales y 150 horas en linea, 200 horas de observaciones para un total de 675 horas

académicas. Las 60 horas de Practicas de Supervisada y 50 horas de Practicas de Ensefianza son adicionales.

FECHA

MODALIDAD

Junio 15 - Julio 31, 2026

Moédulo 1: En linea y en persona (San Diego, CA)

Agosto 25 - Diciembre 8, 2026

Moédulo 2: En linea (Todos los martes)

Febrero 2 - Junio 8, 2026

Moédulo 3: En linea (Todos los martes)

Junio - Agosto, 2026

Moédulo 4: En linea y en persona (San Diego, CA)

Fechas y Horario de Clases

FECHA

MODALIDAD

Modulo 1
Junio 15 - Julio 31, 2026

Hibrido- En linea y persona

En linea
Junio 15 - Junio 27, 2026

Lunes a Viernes: 4:30 - 7:30 pm
Sabados: 9:00 am - 12:00 pm (PST)

En Persona en San Diego, CA
Junio 29 - Julio 31, 2026

Lunes a Viernes: 8:00 am a 4:30 pm (PST)
Sabados: 9:00 am at 12:00 pm (PST)

Modulo 2

En linea

Agosto 25 - Diciembre 8, 2026

Martes
4:30 pm a 7:30 pm (PST)

Moébdulo 3

En linea

Febrero 2 - Junio 8, 2027

Martes
4:30 pm a 7:30 pm (PST)

Modbdulo 4

En Persona

Junio - Agosto, 2027

Lunes a Viernes: 8:00 am a 4:30 pm (PST)
Sabados: 9:00 am at 12:00 pm (PST)
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Relacion Alumno—Instructor

En Montessori Stoppani, aceptamos un maximo de 50 alumnos por grupo, con el soporte de un instructor,
un asistente de curso, un administrador, asegurando un alto nivel educativo. Esta estructura nos permite
adaptarnos a los espacios y proporcionar los recursos necesarios para asegurar el éxito de cada alumno.
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Certificacion Académica

Este curso es un programa integral de formacién vocacional acreditado por el Consejo de Acreditacion
Montessori para la Formacioén de Docentes (MACTE, por sus siglas en inglés) y por la Asociacion
Montessori Internacional (AMI). Al completar satisfactoriamente todos los requisitos, el alumno recibira el
Diploma AMI para Asistentes a la Infancia (0-3), una credencial profesional reconocida a nivel
internacional. Este diploma no otorga un grado académico.

Filosofia y Pedagogia del Método Montessori
Historia de la Educacién — Teorfa de la Educacion 3 unidades

Crecimiento del Nifio y Desarrollo I

Educacion de la Primera Infancia

Relaciones Humanas y Formacién del Ego en el Nifio
Estudio del Nifio, la Familia, y la Comunidad 3 unidades
Anatomia, Psicologia, Higiene, Obstetricia y Nutricién

Crecimiento del Nifio y Desarrollo II

Neuroplasticidad en el Nifio 3 unidades
Ambientes Sanos y Seguros para Bebés 3 unidades
Ambientes Sanos y Seguros para Nifios Pequefios 3 unidades
Practicas Apropiadas para el Desarrollo del Bebé 3 unidades
Practicas Apropiadas para el Desarrollo del Nifio 3 unidades

Trabajando con Padres y Familiares de los nifios

Educacion para padres, técnica de desarrollo familiar 3 unidades
Practica de Ensefianza Supervisada en Campo 3 unidades
Practica Supervisada con Material Montessori 3 unidades
Elaboracién de Material 3 unidades
Unidades Totales 30 unidades
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Dada la naturaleza tnica del Programa AMI, su intensidad, la importancia de la continuidad, los créditos de
otras especialidades o de formacién Montessori previa que no sean AMI no son aceptados. En ningtn caso,
ello requiere aprobacién previa del Director de Entrenamiento.

Distribucion en horas de clase

Cada una de las clases descritas anteriormente corresponde tanto a componentes te6ricos como
practicos, juntos, componen el total de las horas de instruccion del programa. El curso AMI
Montessori para Asistentes a la Infancia (0-3) comprende un total de 675 horas, distribuidas en
lecturas, examenes, observaciones y preparacion de materiales. La siguiente tabla maestra el
cronograma y el nimero aproximado de horas.

Moédulo 1 - En linea y en persona

Junio 15 — Julio 31, 2026

Lunes a viernes: 4:30 — 7:30 pm (PST) & Sabados: 9:00 am — 1:00 pm (PST)
Junio 29 — Agosto 1, 2026- Presencial

Lunes a viernes: 4:30 — 7:30 pm (PST) & Sabados: 9:00 am — 1:00 pm (PST)
Total de horas: 242.5 hrs
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Fecha ‘ Semana 1- En linea ‘ Horas
Viernes — Junio 12 Bienvenida y Orientacién a Google Classroom 2 hrs
Lunes - Junio 15 3 hrs
Martes - Junio 16 3 hrs
Miércoles - Junio 17 Psicopedagogia Montessori & Ambiente del Hogar 3 hrs
Jueves - Junio 18 3 hrs
Viernes - Junio 19 3 hrs
Sabado — Junio 20 Actividad de Observacion - Discusién de Grupo 3 hrs
Total Horas 20 Horas
Semana 2- En linea

Lunes — Junio 22 3 hrs
Martes — Junio 23 3 hrs
Miércoles — Junio 24 Psicopedagogia Montessori & Ambiente del Hogar 3 hrs
Jueves — Junio 25 3 hrs
Viernes — Junio 26 3 hrs
Sabado - Junio 27 Dia de viaje NA
Total Horas 15hrs

Semana 3- En Persona

Lunes — Junio 29 7.5 hrs
Martes — Junio 30 Ps; 4 2 Mont . Ambiente del H Ob . & 7.5 hrs
Micreoles — Julio 1 sicopedagogia Montessoti, Am 1er} e del Hogar, Obsetvaciones = hr

i Desarrollo Psicomotor

Jueves — Julio 2 7.5 hrs
Viernes — Julio 3 7.5 hrs
Sébado — Julio 4 Practica 4 hrs

Total Horas 41.5 hrs

Semana 4- In En Persona

Lunes, Julio 6 7.5 hts
Martes — Julio 7 7.5 hrs
Miércoles — Julio 8 Album Médico: Obstetricia, Psicopedagogia Montessori, 7.5 hrs
Jueves — Julio 9 Observaciones y Desarrollo Psicomotor 7.5 hrs
Viernes — Julio 10 7.5 hrs
Sabado — Julio 11 4 hrs
Total 41.5 hrs

Lunes — Julio 13 7.5 hrs
Martes — Julio 14 7.5 hrs
Miércoles — Julio 15 . . . 7.5 hrs

- Desarrollo Psicomotor, Tareas de Observacion y Practica

Jueves — Julio 16 7.5 hrs
Viernes — Julio 17 7.5 hrs
Sabado 18 4 hrs
Total 41.5 hrs
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Semana 6- En Persona

Lunes — Julio 20 7.5 hrs
Martes — Julio 21 7.5 hrs
Miércoles — Julio 22 . i . . . o . 7.5 hts
- Psicopedagogia Montessori, Observaciones, Album Médico, Nutricién
Jueves — Julio 23 7.5 hrs
Viernes — Julio 24 7.5 hrs
Sabado 25 4 hrs
Total 41.5 hrs
Semana 7- En Persona
Lunes — Julio 27 Examen de prueba Examen de prueba 7.5 hrs
Martes — Julio 28 7.5 hrs
Miércoles — Julio 29 Desarrollo de Lenguaje, Ayudas para el desarrollo en Nido y 7.5 hrs
Jueves — Julio 30 Comunidad Infantil, Observaciones 7.5 hrs
Viernes — Julio 31 7.5 hrs
Sabado - Agosto 1 Clausura y Almuerzo Comunitario 4 hrs
Total 41.5 hrs

Moédulo 2 — En linea

Agosto 25 — Diciembre 8, 2026
4:30 — 7:30 pm

Total de horas: 51

Martes — Agosto 25 Desarrollo de la Personalidad, Repaso Médico 3 hrs
Total de horas 3 hrs
Septiembre

Martes — Sep 1 3 hrs
Martes — Sep 8 3 hrs
Martes — Sep 15 3 hrs
Martes — Sep 22 Desarrollo de la Personalidad, Médico: Anatomia y Fisiologia 3 hrs
Martes — Sep 29 3 hrs

Total de horas 15 hrs
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Martes — Oct 6 3 hts
Martes — Oct 13 3 hrs
Martes — Oct 20 3 hts
Jueves — Oct 22 Médico: Anatomia y Fisiologia 3 hrs
Martes — Oct 27 Desarrollo de la Personalidad 3 hrs
Total de horas 15 hrs
Noviembre
Martes — Nov 3 3 hrs
Martes — Nov 10 3 hrs
Martes — Nov 17 3 hrs
Martes — Nov 24 Desarrollo de la Personalidad 3 hrs
Total de horas 12 hrs
Diciembre
Martes — Dic 1 3 hrs
Martes — Dic 8 Desarrollo de la Personalidad 3 hrs
| | Total de horas 6 hrs

Mobdulo 3 — En linea

Febrero 2 — Junio 8, 2027

Martes 4:30 — 7:30 pm
Total de horas: 54

Sesion 2

Sesion 1

Trabajo

Asincronico

Martes — Feb 2
Martes — Feb 9
Martes — Feb 16
Martes — Feb 23

Comunidades I

3 hrs

3 hrs

3 hrs

3 hrs

Total de horas 12 hrs

Martes — Marzo 2 3 hrs
Martes — Marzo 9 Comunidades I 3 hrs
Martes — Marzo 16 Album Médico 3 hrs
Martes — Marzo 23 3 hrs

Total de horas 12 hts

Martes — Abril 6

Repaso Médico

3 hrs

www.montessoristoppani.com
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Martes — Abril 13 Ambiente del Hogar 3 hrs
Martes — Abril 20 Comunidades II: Mtsica 3 hrs
Mattes — Abril 27 Album Médico 3 hrs

Total de horas 12 hrs
Martes — Mayo 4 Repaso Médico 3 hrs
Martes — Mayo 11 Teoria Montessorti 3 hrs
Martes — Mayo 18 Comunidades 111 3 hrs
Martes — Mayo 25 3 hrs

Total de horas 12 hrs
Martes — Junio 1 Comunidades 111 Comunidades 111 3 hrs
Martes — Junio 8 Comunidades 111 Comunidades 111 3 hrs

Total de horas 6 hrs

Moédulo 4 — En persona

Junio 21 — Agosto 23, 2027 |

Lunes a viernes: 8:00 — 4:30 pm (PST) & Sabados: 9:00 am — 1:30 pm (PST)
Total de horas: 125.5

Fecha Horas
Semana 1
Lunes — Junio 21 7.5 hrs
Mattes — Junio 22 Comunidades III 7.5 hrs
Repaso de Teotia

Miércoles — Junio 23 Practica con Materiales 7.5 hrs

Jueves — Junio 24 7.5 hrs

Viernes — Junio 25 7.5 hrs
Sabado — Junio 26 3 hrs

Total de horas 40.5 hrs

Lunes — Junio 28 Comunidades I11 7.5 hrs

Martes — Junio 29 Repaso de Teorfa 7.5 hrs

Miércoles — Junio 30 Repaso FOPD 7.5 hrs
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Comunidades IV
Practica con Materiales
Repaso Comunidades

7.5 hts

7.5 hts

3 hts

Total de horas 40.5 hts

Miércoles — Julio 14

Jueves — Julio 15

Viernes — Julio 16

Sabado — Julio 17

Practica con Materiales

Lunes — Julio 5 7.5 hrs
Martes — Julio 6 7.5 hrs
Miércoles — Julio 7 Repaso de Teorfa 7.5 hrs
Jueves — Julio 8 Prictica con Materiales 7.5 hrs
Viernes — Julio 9 Examen A 7.5 hrs
Sabado — Julio 10 3 hrs
Total de horas 40.5 hrs
Semana 4
Lunes — Julio 12 4 hrs
Martes — Julio 13
Examen B

Lunes Eximenes Orales
Martes Eximenes Orales
Miércoles Eximenes Orales
Jueves Eximenes Orales
Viernes Eximenes Orales
Sidbado Graduacién

Total de horas 4 hrs
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Lista de Materiales y Costo

Es recomendable qué cada alumno haga un presupuesto de al menos $150-$250 dolares que cubran el costo
de los materiales requeridos y los materiales utilizados para crear los albumes( una lista de ttiles se anexa).
Este monto cubrira el costo de dichos materiales pero no incluye materiales opcionales. Por favor tome en
cuenta al presupuestar que debera comprar fotografias y otros materiales. Montessori Stoppani no incluye los
$150 dolares dentro de las cuotas del curso. Cada alumno debe tomar en cuenta este monto al planear su
presupuesto para el curso.

Los costos estimados para la creacién de materiales son los siguientes:
*Los precios pueden variar para otros articulos

Primer Verano

- Topponcino $ 20-$35

- 1 Movil $20-%30
- Set de Destete: Mantel, servilleta, babero $ 20 - $35
- Linea de Tiempo Prenatal $25

- Linea del Tiempo del Desarrollo Psicomotor $30-340

- 1juguete (Grupo 1) $10-830

- 1juguete (Grupo 2A) $10-9%25
- Caja de Pegar $ 30 —$35

Segundo Verano

- 2 ¢jercicios de Vida Practica $ 20 - $ 40 cada uno
- 3juegos de Tarjetas de Lenguaje $25
o Juego de objetos de nomenclatura $35
o Juego de Tarjetas de Lenguaje con objetos idénticos | § 15 - $45
para emparejar
o Juego de Tarjetas de Lenguaje solamente $15
- Bolsa estereognostica con contenido $15

*El costo de algunos materiales depende de la creatividad y los recursos del estudiante.
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Lista de Lecturas Requeridas

Esta es una lista de lecturas requeridas para completar antes y durante el curso. Los libros listados abajo como
"Lecturas Adicionales” pueden ser adquiridos durante el curso para profundizar su entendimiento de la teoria
Montessori y el desarrollo humano. Cabe hacer notar que los precios proporcionados son aproximados

y pueden variar.

Montessori Stoppani no es responsable de los costos de los libros, y no estan incluidos en el programa

Lecturas requeridas

- La mente absorbente - 3
- El secreto de la infancia - 3
- Los cuatro planos del desarrollo - 3
Dra. Montessori, Maria - Elnifio en la familia - $18
- El descubtimiento del Nifio - 3
- La formacioén del hombre - 3
- Las conferencias de Londres de 1946 - %
Montessori, M. Matio - Tendenclas' Humanas y la Educacion . s14
Montessori
Disponibles para los alumnos en
. formato digital:. .
Dra. Montanaro, Silvana  Entendiendo al Ser Humano - Incluido
- Texto Médico

- What’s Going on in There? How the
Eliot, Lise, PhD. brain and the mind develop in the - $35
tirst five years of life

Lecturas Recomendadas:

- Una base segura: El apego entre padres e hijos y el

Bowlby, J. desarrollo humano saludable.

Brazelton, M.D. & Cramer, M.D. - La relacién mas temprana

Erikson, Erik - Lanifiez y la sociedad

Montagu, Ashley - El Tacto: la importancia de la Piel en las Relaciones
Humanas

NAMTA Journal - Volume 34, Number 1: The First Three Years of Life from

all Developmental Perspectives

- Disciplina sin lagrimas

Siegel, Danicl, M.D. - La mente en desarrollo

Standing, E.M. - Vida y Obra de Marfa Montessori

Lisa Feldman - ¢Cbémo se crean las emociones?
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Recursos para libros:
Libros en Inglés:
www.nienhuis.com,

WWW.montessori-namta.org

Libros en espafiol e Inglés:

Libros en espafiol en México:
https://lupamontessoti.com
https://www.montessorimx.com/en/libros
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Componentes del Curso

Albumes Montessori

-Sirven de referencia personal para su uso futuro en su trabajo, con suficientes detalles para que, mucho después
de que el curso haya terminado, tenga suficiente informacién que lo gufe en su trabajo.

-Le demuestran al entrenador AMI y los examinadores que ha entendido las ideas fundamentales del curso de
entrenamiento.

-Los albumes deben de ser tanto funcionales como de referencia y estéticamente agradables.

-Un buen album es consistente en términos de la portada y elementos decorativos como bordes. La apariencia
general es cuidada, clara y limpia.

- Una cita Montessori Pertinente puede ser agregada a la portada interna del dlbum o a la introduccién de cada
album.

- Histéricamente, los cursos de Entrenamiento Montessori han aceptado albumes escritos tanto a mano como
mecanografiados, pero el album debe ser de uno u otro tipo, no una combinacién. Si usted escoge hacer su
album a mano, tenga en cuenta que debe ser muy legible y claro.

Componentes del Album

Cada album del alumno contiene informacién diferente. Es responsabilidad del alumno incluir la mayor
cantidad de informacion que pueda ya que esto le beneficiara en el futuro. El director de entrenamiento
proporcionara a cada alumno una lista con todos los requerimientos que debe cumplir para ser aprobado.

- Indice general como el proporcionado por el Director de Entrenamiento

- Esquemas creados por el Director de Entrenamiento, donde él proporcionara la informacién necesaria a
seguir en las clases con cada tema, que debera ser completado por cada estudiante durante las clases.

- Notas del alumno son tomadas durante las clases para completar los esquemas provistos por el
Entrenador. El alumno completara las notas con lecturas complementarias, investigacién adicional y otra
informacién proporcionada. Puede contener reflexiones personales e ideas para futuras reflexiones.

- Lecturas complementarias si fueron proporcionadas para enriquecer el material y el conocimiento.

- Citas Bibliogrdficas dichas por los autores, especialmente Marfa Montessori, hablando de los diferentes
temas.

- Materiales de las presentaciones en algunos albumes de referencia, donde el material de las presentaciones
estd incluido, el alumno escribira con detalle los pasos necesarios para cada presentacion, basado en lo
que ha observado durante la presentacién y después de practicarlo.

- Ilustraciones y fotografias seran agregadas para representacion visual dentro del album.

- Materiales de apoyo importantes materiales de apoyo proporcionados por el Entrenador para completar la
informacién provista durante la clase. Esto sera agregado de acuerdo con el programa de estudio.

- Entregas de trabajo esto es cuando el alumno revisa y finaliza el trabajo escrito y entrega el trabajo a los
lectores de albumes.

- Entrega final del Album os alumnos tienen la opcion de presentar el dlbum de manera digital o impresa y
organizada. El album debe incluir todos los temas del plan de estudios y correcciones hechas por los
lectores de albumes.

Todos los Topicos de Teorfa deben incluir?
e Introduccion
Una definicion clara del tema
Ampliacién del tema(incluyendo analogfas, detalles especificos, ejemplos, etc.)
Importancia del tema para el desarrollo del nifio
El rol del adulto
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e Conclusion: Incluyendo la comprension del tema por parte del alumno.

Todos los Albumes practicos también deben de tener formato, que sera dado durante la clase. Por ejemplo,
el album del Ambiente de la casa llevara:
e [lustracién

e Titulo
e Flarea del ambiente en la que se incluye la edad del nifio para la presentaciéon de un material en
particular

® Descripcién del material

e Uso/presentacion: lo que el adulto le explica/muestra del matetial al nifio. Los pasos involucrados en
el uso del material Montessori presentado. La explicacion debe ser clara, detallada y escrita en sus
propias palabras. Debera ir numerada o con vifietas; debe verse como una receta.

® Propositos. Los objetivos principales del material.

Teortia y Album de Referencia para 0-3

Album de Teoria Montessori

Durante el curso, el Director de Entrenamiento dara clases de Teorfa Montessori que proporcionarin las
herramientas para escribir y completar el Album de Teorfa.

El Album de Teorfa explica y recolecta toda la informacién sobre Marfa Montessori y sus teorfas sobre el
desarrollo del nifio, y su aplicacién en el ambiente de trabajo. Este album sera usado de referencia para
escuela para padres, escribir articulos, refrescar el conocimiento y usatlo para estudiar para los examenes
orales y escritos al final del curso.

Album de Observacion

Descripcion

El trabajo en este album permite al alumno desarrollar habilidades para realizar observaciones objetivas,
metoédicas y completas de los nifios desde el nacimiento hasta los tres aflos de edad para descubrir
universalidades en el desarrollo humano mientras reconoce y respeta el cardcter unico de cada nifio.
También provee la oportunidad de desarrollar habilidades de observacién para profundizar en el
conocimiento de si mismo.

Ambiente del Hogar

Descripcion

Este album permite al alumno reconocer al hogar como el ambiente mas influyente en la vida del nifio y ofrece
herramientas de apoyo para los padres para prepararse a s{ mismos y el ambiente en la casa para darle la
bienvenida a un nuevo miembro de la familia y dar soporte a las diferentes etapas dinamicas del desarrollo del
nifo.

Textos Médicos

Descripcion

Durante el curso, un Doctor en Medicina dara las clases sobre los Textos Médicos que le proporcionaran las
herramientas para entender y completar el album médico.

El Texto Médico permitira al Alumno adquirir conocimiento general de como el cuerpo humano funciona,

como mantener la salud, asi como importante informacién para profundizar en el conocimiento del desarrollo
del cuerpo humano desde la perspectiva médica.
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Ademas, este album proporcionara conocimientos basicos sobre temas que le permitiran expresarse a si
mismos propiamente al escribir las observaciones y hablar con los padres que puedan encontrar durante las
observaciones, la practica docente o en su futuro trabajo en el campo.

Desarrollo de la Personalidad

Descripcion

Durante el curso, el Director de Entrenamiento impartira clases sobre los Fundamentos del Desarrollo de la
Personalidad, que le daran las herramientas para escribir y completar el Album de Fundamentos del
Desarrollo de la Personalidad.

El album de Fundamentos del Desarrollo de la Personalidad ofrece informacién contemporanea sobre el
desarrollo humano, desde todas las perspectivas del desarrollo, durante los primeros tres afios de vida,
comenzando desde la concepcion.

El album aborda una perspectiva holistica del nifio que ayudara al alumno a profundizar en el conocimiento
de las universalidades del desarrollo humano sin importar el tiempo y el lugar de nacimiento, asi como la
unicidad de cada ser humano dentro de estas universalidades.

También proveera al alumno de herramientas para explorar sus emociones, necesidades y personalidades para
poder adquirir un conocimiento profundo del ser, y reconocer y alcanzar las necesidades reales del nifio.

Album Prictico y de Referencia de 0-3

Los albumes de referencia de curso son los que el alumno crea para usarlos como herramientas de aprendizaje
y enseflanza, asi como también para iniciar una nueva comunidad. Este recurso es de gran importancia para el
tuturo.

El alumno aprende la fundamentacién de los materiales de desarrollo basados en Montessori para nifios desde
el nacimiento hasta el primer afio de vida.

Dentro de esos albumes se encuentran los siguientes:

Desarrollo Psicosensoriomotor

Con este album, el alumno entendera y describird el desarrollo psicosensorial y motor, y aplicara este
conocimiento para explicar como preparar un ambiente que cumpla con las necesidades de cada nifio durante
los primeros tres afios de vida.

Comunidades:

¢Cémo comenzar una comunidad?

Este dlbum permite al alumno adquirir un conocimiento claro de cémo crear, organizar y mantener un
ambiente de comunidad para 0-3 afios.

Adquirira informacién sobre la dinamica de la comunidad, explicard detalladamente y de manera integral, las
cualidades y calificaciones requeridas para guias y asistentes, y explicard las caracteristicas esenciales de un
espacio y mobiliario adecuados para el desarrollo de nifios menores de tres afios dentro de una Comunidad
Montessori.

Lenguaje
Permite adquirir conocimientos en la adquisicién del lenguaje, su significado en el desarrollo humano,

estrategias del ambiente incluyendo el rol del adulto en soporte al desarrollo del lenguaje.

Arte y Musica
Permite adquirir conocimientos sobre el significado de la musica y el arte en el desarrollo humano,
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articulando lineamientos y objetivos para actividades de arte y musica en las comunidades.

Vida Practica y Preparacién de Alimentos

Permite adquirir conocimientos sobre la importancia de estas actividades, y proporciona lineamientos para
crear y presentar actividades, explicar los propositos generales y areas, delineando el rol crucial del adulto en
facilitar actividades de Vida Practica.

Cada album incluye informacién detallando actividades y temas importantes. Para actividades, el alumno debe
observar como se hace una presentacién y tomar sus propias notas. Ademds, el director le proporcionara
informacién de cada presentacion.

Evaluacion
® Tos Albumes son una tarea Aprobada/No aprobada
® Se utilizaran criterios de evaluacién para definir si el alumno cumple con los requisitos y objetivos del
trabajo.
e Flalumno debe recibir aprobacion en todos los requisitos para que el trabajo sea aceptado.
e Flalumno recibird la retroalimentacion necesaria del lector de dlbumes para mejorar su album.
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Lista de Criterios de Evaluacion para la Revision del Album *Nota: MST lleva registro de tareas atrasadas. Si el
instituto identifica un patrén de tareas retrasadas y/o cotrecciones no revisadas, el estudiante puede set
puesto en Probatoria Académica y/o cobrado una cuota de $50 USD.

Entrega del g >
trabajo segiin Calificacién
rubrica al Desctipcion v Aceptado
lector del X Rechazado
album.
Entregado a , . . :
.8 El album final fué presentado a tiempo y completo en la fecha designada.
Tiempo
Incluye la informacion requerida segin los lineamientos de la clase.
Se encuentra organizado segun el plan de estudios, con informacién que es accesible y
ficil de entender.
Las portadas de cada seccion estan etiquetadas y divididas correctamente.
Aspectos
Generales | Incluye todos los articulos requeridos y patrones.
Incluye todas las ilustraciones/fotos requeridas.
El trabajo es entregado de una manera facil de leer, con un orden l6gico de ideas,
mostrando claramente que la informacion esta integrada, y las palabras reflejan lo que
cada alumno ha entendido.
Los documentos siguen el mismo formato de una ilustracién seguida de texto.
Claridad o . . - .
Todo el documento utiliza el mismo tipo de fuente, tamafio 12 con espacio de
interlineado de 1.15a 1.5
Reflejan la informacién de la presentacion
Son claras, a color, de buen tamafio para observar los detalles.
Ilustraciones , . ., . .
Estén colocadas junto a cada presentacién con el texto correspondiente a la imagen.
Estan etiquetadas con el nombre de la actividad.
Las iméagenes adicionales estan aprobadas por MSI
El texto esta libre de errores gramaticales.
Profesionalis
mo Las notas para las presentaciones e ilustraciones reflejan lo que fué presentado en la
clase.
Trabajo El contenido es trabajo original del alumno. Este, refleja el contenido y la
Original organizacién del curso.
La informacion es completada de manera que el estudiante pueda leetlo en un futuro
Uso Cottecto
y entendetlo
Aceptacion . , .
R El trabajo sera marcado de la siguiente manera:
del 4dlbum
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0= El trabajo no fué entregado o necesita revision, incluyendo la falta de secciones
significativas.

1=El trabajo tiene algunos errores o le falta informacién, haga los cambios y reenvie.
2= El trabajo es aceptado con posibles etrores menores que necesitan ser revisados
pero no es necesario reenviar.

3= El trabajo es aceptado como estd
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Lista de Criterios para la Evaluacion del Album final

Rubrica para la
revision final
del album

Descripcion

Calificacion

vAceptado
X Rechazado

Entregado a

El album final fué presentado a tiempo y completo en la fecha designada.

tiempo
El album es entregado ya sea impreso y encuadernado o digital a través de
Google Classroom.
Portada:
Incluye nombre, logos, ubicacion del curso y nombre del curso.
Indice:
La tabla de contenidos enlista cada tema en especifico y cortesponde
apropiadamente el orden en el album.
Para dlbumes digitales, el indice debe ser dinamico.
Requisitos Al principio de cada pagina se debe colocar el logo de Stoppani y el nombre del
Generales album.
Al final de cada péagina debe contar con @Stoppani 2026 y numero de pagina.
Se encuentra organizado de acuerdo con el programa de estudios, con
informacion accesible y facil de entendet.
Cubre cada seccién y esta etiquetado y dividido correctamente.
Incluye todos los articulos y patrones requeridos.
Incluye todas las ilustraciones/fotos requeridas.
El documento sigue el mismo formato de ilustraciones seguidas de texto.
Claridad

Todo el documento usa la misma fuente, tamafio 12, con espacio entre los renglones de
1.15a 1.5.

Trabajo Original

Los indices, reflexiones, ensayos y resimenes son trabajo original del alumno.
Refleja el contenido y la organizacién del curso.

Uso Cotrecto

La informacion es accesible y facil de entender.

La informacién es completada de manera que el estudiante pueda usatla para
una reunién para padres o un ensayo.

Acegtacio’n del
Album

Aceptado:
Reenviar:
Fecha final de aceptacion:
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Elaboracién de Materiales

Como futura Guia Montessori, es importante aprender a elaborar materiales Montessori, entender los
diferentes componentes a considerar cuando prepare materiales y presentaciones, si los objetos son del
tamafo adecuado para nifios, codificados por color, etc.

La elaboracién de materiales ayuda al adulto a entender y aplicar los principios fundamentales de los
materiales Montessori para crear actividades que cumplan las necesidades de los nifios en cada etapa del
desarrollo, usando recursos locales que se adapten a practicas culturalmente relevantes y siendo capaces de
crear sus propios materiales en cualquier entorno en el que trabajen.

Este material permanecera para uso personal o profesional.

Evaluaciéon

Los materiales son una tarea aprobada/no aprobada.

Los criterios de evaluacion son utilizados para determinar si el alumno ha cumplido con los
requerimientos.

El alumno recibira rdbricas de cada tarea y la retroalimentacién necesaria para corregir o mejorar el
material.

Los alumnos deben cumplir con los criterios requeridos para ser considerado completo y aceptado.
No hay necesidad de incluir materiales de repuesto.

Desarrollo Psicosensomotor

Grupo 1- Un mévil y una actividad de agarre
Grupo 2- Caja de pegar del grupo 2b

Grupo 4- Bolsa Stereognostica
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Desarrollo Psicosensomotot - Movil

Descripcion:

Al crear este material, el alumno pondra en practica la teorfa aprendida y desarrollard la habilidad de crear
méviles para bebés que se ajusten a cada etapa del desarrollo de sus necesidades y que no sean sobre-

estimulantes.

Grupo 1: Criterios de Evaluacion del Mévil

Criterio

Aprobado

No aprobado

Selecciéon de objetos

Figuras geométricas u objetos reales, se
mueven naturalmente en el ambiente y
atraen la atencion del nifio.

Los objetos no son reales, son demasiado
complejos, distraen 0 no son atractivos.

Se ajustan al desarrollo de las necesidades

No es una ayuda para el desarrollo visual o

mueven naturalmente en el espacio.

Apropiado para la ) P
p pedadp de los bebés dentro de los 0 a 6 tactil.
meses(seguimiento, color, tamafio, etc.).
. . El moévil sigue los lineamientos especificos | No sigue los lineamientos especificos del
Lineamientos . - - .
del moévil seleccionado. mévil seleccionado.
. . . Los objetos representan peligros para la
Seguridad y Los objetos son seguros y suficientemente ) P peigros p
. . seguridad (bordes filosos, riesgo de
Durabilidad duraderos para su uso repetitivo. . . L
ahogamiento) o son demasiado fragiles
. Los objetos estan balanceados y se Movil desbalanceado o no se mueve
Funcional

Listo para Usarse

El material esta preparado cuidadosamente
y completo, listo para usarse en el
ambiente.

El material esta incompleto o requiere
preparacion adicional antes de usarse.

Estética

El material es simple y visualmente
atractivo.

El material es sobreestimulante o carece
de atractivo.
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Desarrollo Psico-sensomotor - Juguete para bebé

Descripcion:

Al crear este material, el alumno pondra en practica la teorfa aprendida y desarrollard la habilidad de crear
juguetes para bebés que se ajusten a sus necesidades de desarrollo y que no sean sobreestimulantes.

Grupo 1: Criterios de evaluacion del juguete

Criterios

Aprobado

No aprobado

Seleccién de Objetos

Figuras geométricas y objetos reales, se
mueven naturalmente en el ambiente y
atraen la atencién del nifio.

Los objetos no son reales, demasiado
complejos, distractores 0 poco atractivos.

Se ajusta a las necesidades del desarrollo de

No es de ayuda para el desarrollo visual o

Apropl:cililp ara la bebés de 0-6 meses (habilidades de agarre, | tactil.
A simpleza, tamafio, etc.).
Fl juguete sigue los lincamientos No sigue los lineamientos especificos del
Lineamientos especificos del juguete elegido. juguete elegido.
. . . Los objetos representan peligros para la
Seguridad y Los objetos son seguros y suficientemente segutidad (bordes filosos, riesgo de
Durabilidad duraderos para su uso repetitivo. g » %8

ahogamiento) o son demasiado fragiles.

Materiales Naturales

Materiales naturales (madera, lana, metal)
son utilizados para la creacién del juguete.

Materiales artificiales, pintura de color
toxica.

Listo para Usarse

El material esta preparado cuidadosamente
y completo, listo para su uso en el
ambiente.

El material esta incompleto o requiere
preparacion adicional antes de usarse.

Estética

El material es simple y visualmente
atractivo.

El material es sobreestimulante o carece
de atractivo.
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Desarrollo Psicosensomotor - Caja de pegar

Descripcion:

Mientras prepara esta actividad, el alumno aprendera como preparar cuidadosamente una actividad que ayude
al nifio en el desarrollo de la coordinacién ojo-mano, mientras aprende la habilidad practica de pegar figuras en
un papel, usando un pincel y pegamento liquido. Como es una actividad que requiere mantenimiento diario, su
creacion ofrecera experiencias importantes de aprendizaje del cuidado que requerird una vez en el ambiente.

Grupo 2b: Criterios de Evaluacion de la Caja de Pegar
Criterio Aprobado No aprobado
Durader Durable y de madera resistente, barnizado | El material es fragil, madera en crudo, sin
uradero . .
y listo para usarse. barnizar.
N La caja y cada objeto en ella, es No adecuado para el grupo de edad
Tamafio/edad 12y J L L. ; p grup
. proporcional a la edad fisica y psicolégica | destinado.

Apropiado o
del nifio.
El material es bello, con tapa decorada, El material carece de atractivo, no esta

Estetica cada parte de la caja esta codificada con codificado por colores o decorado.

colores y es visualmente atractivo.
Los objetos son seguros para que los nifios | Los objetos representan peligros para la

Seguridad y los manejen y son suficientemente seguridad (bordes filosos, riesgo de

Durabilidad duraderos para el uso repetitivo. La tapa ahogamiento) o son demasiado fragiles.
tiene vinil en la cubierta.
El material esta preparado cuidadosamente | El material esta incompleto o requiere

Listo para usarse y completo, listo para su uso en el preparacion adicional antes de usarse.

ambiente.
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Desarrollo Psicosensomotor - Bolsa Estereognostica

Descripcion:

Ofrece al nifio la posibilidad de adquirir un conocimiento mas preciso de su mundo al desarrollar y refinar el
sentido del tacto a través de la bolsa estereognostica. El alumno preparard este material con creatividad para
apoyar el interés del nifio y ayudarlo a adquirir informacién mas precisa del mundo.

Grupo 4: Criterios de Evaluacion de la Bolsa Estereognéstica

Criterios

Aprobado

No Aprobado

Objetos Incluidos

Contiene 6-8 objetos que siguen los
lineamientos especificos de la bolsa y son
escogidos creativamente con diferentes
formas, texturas, o materiales, no incluye
réplicas u objetos que se rompan.

Incluye menos de 6 objetos o falta
creatividad, variedad de formas/texturas,
hay réplicas y/o incluye objetos que se
pueden romper. No sigue los lineamientos
de la bolsa escogida.

Tamafio y Peso de los

Los objetos se adaptan comodamente a la

Los objetos son demasiado grandes,

con doble cordon.

Objetos " equefos o pesados para la mano del
] mano del nifio. beq P P
nifio.
La bolsa esta hecha con tela suave en su L o
. o . L La bolsa es fragil, transparente o dificil de
Material de la Bolsa | interior, durable y tiene un patrén discreto

abrir o cerrat..

Consistencia del

Los objetos son consistentes en el enfoque
( por ejemplo: todos estan relacionados

Los objetos tienen caracteristicas no
relacionadas o confusas que desvian la

su uso repetitivo..

Concepto con la forma o textura) para aislar el atencion del proposito. Por ejemplo:
sentido estereognostico. sonidos inadecuados, juguetes, etc.
Los objetos son seguros (no toxicos, sin . L
. ] & ( S ’ Los objetos o la bolsa son fragiles,
Seguridad y bordes filosos) para que los nifios los . .
. . . inseguros 0 N0 aptos para manejo
Durabilidad manejen y suficientemente duraderos para

frecuente.

Listo para Usarse

El material esta preparado cuidadosamente
y completo, listo para su uso en el
ambiente.

El material esta incompleto o requiere
preparacion adicional antes de usarse.
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Materiales de Vida Practica

Descripcion

Las actividades de Vida Practica son una parte importante del Ambiente Montessori. Permiten expresar las
tendencias humanas en los periodos sensibles y ayudan al nifio en el proceso de adaptacion y en el maximo
desarrollo de su potencial.
Durante el curso, cada alumno creara dos juegos de Actividades de Vida Practica:

Una actividad para cuidar del ambiente y una del Preparaciéon de Alimentos.

Vida Practica -Criterios de Evaluacion de Actividades

atencién del nifio.

Criterios Aprobado No Aprobado
Actividad Real y Los materiales reflejan una actividad real y con Los materiales carecen de conexion real y
Propositiva proposito, apta para la vida diaria del nifio. proposito para las actividades de vida
practica.

Adecuada seginla | Los objetos son aptos para el tamafio fisico y Los objetos son muy grandes, pequeflos,

edad psicoldgico del nifio de edad de 0-3, permitiendo su pesados, fragiles o de alguna otra manera
independencia. inapropiados para el nifio.

Funcional Cada material es proporcional al resto de los demads La actividad no funciona.
materiales y la actividad funciona como se esperaba.

Estética El material es atractivo, limpio, tentador, captando la El material carece de atractivo visual o es

presentado de manera pobre( sucio, dafiado
0 €s poco atractivo).

Materiales Naturales

Le da una gran variedad de experiencias sensoriales al
nifio.

Mayormente de plastico o del mismo
material a lo largo de la actividad.

Cédigo de Color El material usa color consistente y apropiado a la No hay codificacién de color o es
codificacion para guiar al nifio visualmente inconsistente/confuso para el nifio.

Apropiada La actividad representa la cultura y se relaciona con la La actividad no representa la cultura, el

Culturalmente vida del nifio. clima o la comunidad.

Durable y Facil de Los materiales son faciles de limpiar y suficientemente | Los materiales no son duraderos o

Limpiar duraderos para su uso repetitivo. facilmente reemplazables.

Tiene orden légico

La actividad tiene un orden légico que es utilizado y
presentado.

La actividad no sigue un orden légico.
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Seguridad Los objetos son seguros para ser manejados por los Los objetos representan peligros para la
niflos. seguridad (bordes filosos, riesgo de
ahogamiento) o son demasiado fragiles.
Caracteristicas El material refleja los principios Montessori: El material no se alinea con los principios
Montessori independencia, autocorreccion. Montessori y es demasiado complejo.
Completa y listo El material estd completo, contenido, preparado El material estd incompleto o requiere de
pata usatse cuidadosamente y listo para ser colocado en un estante | preparacion adicional antes de usatlo.
en el salon de clases.
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Los materiales de lenguaje son muy importantes para aprender a elaborarlos, ya que siempre es bueno tener
una variedad de categorfas para cambiar las tarjetas regularmente. Los alumnos tendran la oportunidad de
crearlos de acuerdo con los principios Montessori. Ellos escogeran una categorfa que sea facil de reconocer

para el nifio.

El alumno elaborara tres juegos de tarjetas de lenguaje:
e Objetos de nomenclatura - escoger 6-8 objetos (reales o réplicas)
e Tarjetas de nomenclatura — se presentaran de 6-8 tatjetas con fotos
e  Tarjetas de nomenclatura con objetos idénticos — Un juego de cartas que coinciden con objetos

idénticos.

Lenguaje - Objetos de Nomenclatura

Descripcion

Estas tarjetas ayudan al nifio a crear una imagen mental exacta de objetos, para asociar un objeto con su nombre
y por lo tanto enriquecer su vocabulario.
Proveen de una amplia variedad de experiencias sensoriales, que el nifio absorbera y con ellas, creara una imagen
mental exacta de cosas en el mundo.

Lenguaje - Criterios de Evaluacién de Objetos de Nomenclatura

y adecuados para nifios.

Criterios Aprobado No aprobado
Catevoria La categoria elegida es clara, reconocible y La categoria no es clara o no es apropiada para
8 adecuada para nifios. la edad.

Incluye de 6-8 objetos reales o réplicas,

Objetos de proporcionados entre ellos, realistas, No incluye de 6-8 objetos reales o réplicas, no

Nomenclatura clasificados, utiles para el conocimiento de los tiene canasta.
niflos.
Apropiados para la Los objetos son del tamafio y peso adecuados | Los objetos son demasiado grandes, pequefios
Edad para el desatrollo del nifio en esa etapa. o de peso inapropiado.
Estética Los objetos son visualmente atractivos, realistas | Los objetos no son atractivos, irreales o no

aptos para nifios.

Seguridad y Durabilidad

Los objetos son seguros(no toxicos, sin bordes
filosos) para que los nifios los manejen y
suficientemente duraderos para su uso
repetitivo.

Los objetos y/o la bolsa son fragiles, inseguros
0 10 aptos pata su uso frecuente.

Listo para Usarse

El material esta preparado cuidadosamente y
completo, en una canasta y listo para su uso en
el ambiente.

El material esta incompleto o requiere
preparacion adicional antes de usarse.
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Lenguaje — Tarjetas de Nomenclatura

Descripcion

Las Tarjetas de Nomenclatura ayudan al nifio a expandir su mundo y vocabulario, donde objetos de otra
manera inaccesibles son traidos al ambiente. Por ejemplo, paisajes de otros lugares, animales especificos,
equipo de construccion, etc. Estas nomenclaturas ayudan al nifio a continuar adquiriendo representacion
mental precisa de cosas a su alrededor, avanzando en su camino a la abstraccién. Ahora los objetos son

representados en dos dimensiones.

Lenguaje-Criterios de Evaluacion para Tarjetas de Nomenclatura

Criterios Aprobado No Aprobado
Categoria La categoria elegida es clara, reconocible y | La categoria no es clara o no es apropiada
seleccionada apta para nifios. para la edad.
N De 5-7 tarjetas. El tamafio se ajusta a las : . , N
Tamafio y o . Las tarjetas son inconsistentes en tamaflo
. . imagenes, pero todas las tarjetas de la . .
consistencia o no se adhieren al rango especificado.

coleccién son uniformes. 18 x 18 maximo.

Tarjetas de
Nomenclatura

Codificadas con color para distinguir la
categoria, con nombre detras de la tarjeta.

Las tarjetas contienen elementos
incotrrectos.

Calidad y aislamiento
de imagen

La imagen es clara, visualmente atractiva,
de alta calidad y aislada, libre de
distracciones en el fondo.

Las fotos no son claras, las imagenes
incluyen objetos en el fondo o no son
claros, baja calidad.

Proporcién en las

Todas las imagenes son proporcionadas
unas con otras para ofrecer informacién

Las imagenes no son proporcionadas.

imagenes . .
& realista al nifio.
Las Tarjetas estan completamente Los materiales son fragiles, no estan
Durabilidad laminadas, durables y aptas para su uso laminadas o no son aptas para el uso

diario en el salon de clases.

diario.

Listo para usarse

El material esta preparado cuidadosamente
y completo, en una canasta y listo para
usarse en el ambiente.

El material esta incompleto o requiere
preparacion adicional antes de usarse.
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Lenguaje — Tarjetas de Nomenclatura con Objetos Idénticos Coincidentes

Descripcion

Esta actividad de lenguaje permite al nifio observar la transicién de un objeto tridimensional a una
representacion bidimensional. De esta manera, él puede hacer una conexién entre lo que ve y lo que puede
tocar con su representacion bidimensional en una tarjeta. Finalmente, esta actividad permite al nifio avanzar
en su habilidad para abstracr imagenes del mundo.

Lenguaje - Criterios de Evaluaciéon de Cartas de Nomenclatura con Objetos Idénticos

Criterios Aprobado No aprobado
Categoria La categorfa seleccionada es clara, La categorfa no es clara o no es apropiada
Seleccionada reconocible y apta para nifios. para la edad.
. 5-7 Tarjetas. El tamafio se ajusta a la . . . .
Tamafio y . . Las tarjetas son inconsistentes en tamaflo
. . imagen, pero todas las tarjetas son del . .
Consistencia o no se adhieren al rango especificado.

mismo tamano. 18 x 18 maximo.

Tarjetas de
Nomenclatura

Clasificadas por color, con cartoncillo para
distinguir la categorfa, nombre en la parte
de atras de la tarjeta.

Las tarjetas tienen caracteristicas
incorrectas.

Objetos y Tarjetas

Las tarjetas coinciden exactamente con los

Las tarjetas y los objetos no coinciden

Idénticas objetos. correctamente.
La imagen es clara, visualmente atractiva, de | Las fotos no son claras, las imagenes
Calidad/Aislamiento | buena calidad y aislada, libre de incluyen varios objetos, fondos no claros,

de la Imagen

distracciones en el fondo, los objetos estan
proporcionados unos con otros.

baja calidad o los objetos no estan
proporcionados.

Durabilidad

Las tarjetas estan completamente laminadas,
durables y adecuadas para utilizarlas
diariamente en el salon de clases.

Los materiales son fragiles, no estan
laminados o no son aptos para el uso
diario.

Listo para Usarse

El material esta preparado cuidadosamente
y completo, en una canasta y listo para
utilizarse en el ambiente.

El material esta incompleto o requiere de
preparacion adicional antes de usarse.
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El Topponcino es usado durante las primeras semanas después del nacimiento y durante los primeros meses.
Es utilizado para cargar al bebé o para que alguien mas lo cargue. En el curso, el topponcino sera creado en
base a los principios Montessori y la calidad esperada. Las instrucciones exactas seran proporcionadas durante

el curso.
Topponcino - Criterios de Evaluacion
Criterios Aprobado No aprobado
El topponcino es suave y de alta calidad, Materiales de baja calidad, artificiales,
Calidad del material | con materiales naturales, durables y rugosos o no durables.

discretos, aptos para recién nacidos.

Tamafo, forma y
terminado

El topponcino tiene las dimensiones y
forma correctas, segin las indicaciones,
esta bien construido con costuras limpias y
seguras

El tamafio o la forma no cumple con las
instrucciones, costuras deficientes,
deshilachado o con problemas de
construccion.

Comfortable y suave

El topponcino es suave, bien acolchado, y
provee comodidad al bebé.

El material es demasiado firme, delgado o
incémodo.

Seguro

El material no es téxico y es apropiado
para el uso en un recién nacido.

Los materiales no son seguros, t6xicos o
inapropiados para un recién nacido.

Estética

El topponcino es visualmente atractivo y
se adhiere a los principios Montessori.

El material carece de estética o no se alinea
con los principios Montessori.

Listo para usarse

El material esta preparado cuidadosamente
y completo, listo para usarse en el
ambiente.

El material esta incompleto o requiere
preparacion adicional antes de usarse.
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El conjunto del Destete Montessori esta disefiado para ayudar a los nifios en la transicién de la lactancia
materna o con biberdn a los alimentos solidos. Incluye un mantel, un babero y una servilleta con espacios
definidos para colocar los utensilios para alimentar y crear conciencia en el bebé. Al crearlos, se presta
atencion para asegurarse de que sean funcionales, estéticamente simples y que apoyen el desarrollo de la
autonomia del nifio durante la hora de comer.

Criterios de Evaluacion del Conjunto del Destete

funcionales y promueven la autonomia.

Criterios Aprobado No aprobado
El set del destete estd hecho de materiales | Los materiales son de baja calidad,
Calidad del material | naturales, suaves, discretos, durables y de artificiales, rugosos o no durables.
alta calidad, aptos para recién nacidos.
N Los articulos tienen el tamafio apropiado . .
Tamafio y ] 0 aprop Los articulos son demasiado grandes,
. para el bebé y la mesa, permitiendo que N o .
Proporciones L pequefios o incémodos para el bebé.
sean faciles de usar.
L El mantel, la servilleta y el babero son Los articulos no cumplen con su propdsito
Practicidad

0 NO son practicos para su uso.

Disefio y Estética

Los articulos son visualmente simples,
codificados por color, con buenas costuras
y alineados con los principios Montessori.

Los articulos son demasiado complejos,
distraen o no son atractivos.

Juego Completo

Todos los componentes (mantel, servilleta
y babero) son presentados y terminados.

Faltan componentes o estan incompletos.

Seguridad

El material es seguro, no toxico y
apropiado para el uso del bebé.

Los materiales son inseguros, t6xicos o
inapropiados para el bebé.

Listo para usarse

El material esta preparado cuidadosamente
y completo, listo para usarse en el
ambiente.

El material esta incompleto o requiere de
preparacion adicional antes de usarlo.

Practica Supervisada
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Descripcion

La practica supervisada es un tiempo en el que el alumno va a manipular, experimentar y escribir los detalles
de cada presentacioén con sus propias palabras. Esta experiencia permite compilar registros escritos de la
secuencia de cada presentacion y servira como referencia para la practica profesional. Los materiales deben
ser practicados inmediatamente después de haber sido presentados por el entrenador para identificar y
clarificar cualquier duda que surja.

AMI requiere un minimo de 60 horas de practicas supervisadas con los materiales.

Durante los médulos en persona, los alumnos tendran una hora y media después de las clases para practicar
con los materiales.

Con respecto a las practicas supervisadas, es responsabilidad del alumno cumplir con las horas establecidas en
el curso, asi como practicar con los materiales hasta que conozca los pasos correctamente. Al principio, no se
espera que el alumno conozca exactamente cada paso, pero cuando pase el tiempo, ganara experiencia a
través de la practica y el aprendizaje.

Evaluacion

e Es responsabilidad del alumno llevar control de las horas de practica supervisada cuando entre al
ambiente utilizando el registro de asistencia.

e Durante el tiempo de practica habra un miembro del equipo con los alumnos, quien estara
observando. Si es necesario, este miembro del equipo apoyara al alumno revisando los movimientos,
pasos y uso del material, para mejorar sus habilidades al manipular el material.

e A cada alumno se le entregari una forma de autoevaluacién donde podra llevar control de su
desempefio durante la practica supervisada.

e Lamisma forma de autoevaluacion se usara para determinar el nivel de cada alumno. Para cumplir
con los requisitos, el alumno debe completar el nimero de horas (60 horas) en el registro de practicas
supervisadas y trabajar con los materiales como se le enseno.
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Observaciéon

Descripcion

Durante el curso debe completar 200 horas de observacion requeridas por AMI y entregar un album con
todas sus notas y resumenes que se requieran. A través de la observacion, el alumno podra desarrollar la
habilidad de ver al nifio y saber en qué etapa del desarrollo se encuentra y que paso se debe seguir en el
proceso. Durante la observacion, es importante que la interaccion con el nifio sea minima, casi cero, para
observar el movimiento, lenguaje, interaccién social, entre otros.

Las observaciones se haran en Montessori Stoppani Institute y en varios ambientes como la casa y ambientes
en escuelas durante el afio, donde se debe observar lo requerido. Si el alumno no completa las 200 horas de
observacion, lo debe revisar con el Director de entrenamiento y el equipo académico.

El aspecto mds importante de las observaciones es desarrollar el pensamiento objetivo, para que sea neutral y
listo para aprender mas del nifio, encontrar patrones de aprendizaje, socializacién entre otros. Se tomaran
notas de lo que se observe y luego hard un resumen de lo observado siguiendo las siguientes directrices:

Album de Observaciéon
L. Preparacién para la observacion: 80 horas
IL. Preparacion del adulto: 20 horas
III. Observacion de nifios independiente
a. 0-2 meses: 20 horas
b. 2-12 meses: 40 horas
c. 12-36 meses: 40 horas
Por cada rango de edad agregar:
Una seccién por cada nifio observado
Fotos del ambiente y el nifio(st es posible) pueden ser incluidas
Un diagrama de espacio que es observado
Hoja de asistencia
Notas durante la observacién
Resumen de cada nifio
IV. Observaciones durante la Prictica de Ensefianza: 50 Hrs
a. Notas y Resumen de cada nifio observado
b. Tareas de Observacion

mo a0 TR

Evaluacion
e Flilbum de observacién es una tatea Aprobada/No Aprobada
® Los criterios del trabajo son utilizados para determinar si el alumno cumple con los requerimientos y
objetivos del trabajo. El alumno debe recibir aprobacion en todos los materiales requeridos para ser
aceptado.
e Flalumno recibird la retroalimentacion necesaria para mejorar el material.

www.montessoristoppani.com info@montessoristoppani.com Tijuana: +52 (664) 748-0177 USA: +1(619) 432-5222




80 CENTRO DE GUIAS AMI

MONTESSORI

STOPPANI

Practica de Enseflanza
Para comenzar la Practica de Enseflanza, los alumnos deben haber completado exitosamente sus
observaciones.

Los alumnos deben ser responsables de todos los gastos, antes, durante y después de las practicas de
ensefianza.

El papeleo y resumenes tanto para las observaciones durante la practica de ensefianza como para las practicas,
deben ser enviadas a través de la plataforma de Google Classroom al final.

Descripcion

Para cumplir con el programa, el alumno adulto debe completar la practica profesional, donde tendra la
oportunidad de trabajar dentro de un ambiente Montessori con nifios durante 50 horas en un entorno de
Comunidad Infantil (18-36 meses) con un guia AMI que cuente con al menos tres (3) afios de experiencia
después de haber recibido el diploma AMI.Aqui aplicara el conocimiento aprendido del curso sobre teoria
Montessori y materiales.

Proceso

El alumno serda parte de un ambiente Montessori con una guia AMI, con no menos de 3 afos de experiencia,
quién supervisara el proceso de evaluacion a través de la observacion y las formas de evaluacion. Es
importante que el alumno conozca la evaluacion de antemano para que pueda tener una actitud reflexiva
durante la practica profesional.

Evaluacion
® La gufa AMI supervisara la evaluacién del alumno. El alumno sera observado mientras trabaja con
nifios y con los materiales.
® [ os alumnos pueden usar los criterios de evaluacién para hacer su evaluacion personal para analizar
areas de mejora.
e Flalumno podra recibir retroalimentacién de la gufa para mejorar sus habilidades como futura guia
Montessori

Nota: Si un alumno no logra terminar la practica de ensefianza, el alumno debe completarla durante los
proximos 12 meses para recibir su diploma AMI.
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Examenes Escritos: Exdmenes A y B

Descripcion

Al final del curso, el alumno tomara dos examenes escritos (Examen A y Examen B) donde respondera
preguntas sobre teoria Montessori y de todos los dlbumes de referencia. Estos examenes se llevaran a cabo en
dos dfas. Durante el primer médulo en persona, el Director de Entrenamiento proporcionara las reglas a
seguir en ese dia y hard un examen de prueba para preparar al alumno. En el dfa del examen, el alumno
recibira siete preguntas diferentes de las cuales escogera desarrollar cuatro de ellas. Habra tres horas para
desarrollar las preguntas, asi que es responsabilidad del alumno manejar el tiempo para responder todas las
preguntas.

En el Examen A, el alumno responderd preguntas acerca de teorfa. Tendra que haber estudiado el album de
antemano. Para el Examen B, el alumno respondera preguntas de teorfa aplicada, que incluye informacién de
sus albumes de referencia de: Comunidades, Vida Practica, Neuropsiquiatria del nifio.

Evaluacion
e El examen es calificado como Aprobado/No Aprobado. Un minimo de 50% es requetido pata pasat,
por lo que debe aprobar con un minimo de 50% cada una de las preguntas. Si el alumno no pasa el
examen, lo tendra que volver a tomar en el siguiente curso o dentro de los primeros 12 meses.
e Por cada pregunta, hay un maximo de 25 puntos que el alumno puede alcanzar, para un total de 100
puntos maximos en el examen completo.
e Elalumno debe pasar los eximenes escritos para pasar al examen oral.

Importante:
e No hay puntos extras por desarrollar mas de cuatro preguntas.
e Cada alumno recibird un nimero que lo represente en la lista. De este modo, cuando el Director de
Entrenamiento revise el examen, no sabra a quién pertenece, hasta que termine de evaluar los
examenes de todos los alumnos.
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Examenes Orales

Descripcion

Al completar los examenes escritos ( Examen A y Examen B), el alumno podra presentarse al examen oral.
Dos examinadores AMI externos seran invitados a evaluar a los alumnos de Montessori Stoppani
individualmente. Cuando entre al examen, habra canastas que representaran cada area de evaluacion. El
alumno tendra un momento para revisar las boletas de examen. Un miembro del equipo administrativo de
Montessori Stoppani o invitados con entrenamiento Montessori representaran al “nifio” durante la
presentacion, con una actitud neutral y profesional.

Antes de ese dia, se haran practicas de examen en el centro de entrenamiento, para que cada alumno tenga
una idea de cémo es estar en el examen. De esta manera, el alumno se puede preparar para el dia del examen
oral.

Al entrar, el alumno podra elegir con qué pregunta empezar el proceso de examinacion oral.
Cada examinador tiene su forma de llevar este momento.

Este proceso toma 2 horas, donde el alumno y los examinadores van a intercambiar informacién. El
examinador hara preguntas para ver el conocimiento que el alumno ha adquirido.

Al final del dfa, el Director de Entrenamiento notificara al alumno si ha aprobado o no el examen.

Evaluacion

e El trabajo es calificado como Aprobado/No Aprobado. Un minimo de 50% es requerido para
aprobar, por lo que debe aprobar con minimo con 50% cada una de las preguntas. Si el alumno no
aprueba el examen, tendrd que tomatlo de nuevo en el siguiente curso o dentro de los primeros 12
meses.

e Se evaluarin cuatro areas principales: Ambiente del Hogar, Médicos, Desarrollo de la Personalidad y
Comunidades. Cada pregunta tiene un valor de 25 puntos. Usted debe recibir 12.5 puntos en cada
area para pasar el examen oral.
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Requisitos para recibir el Diploma AMI

Sera otorgado al alumno que haya cumplido con los requisitos anteriores y que haya aprobado los examenes
orales y escritos. El diploma debe llevar las firmas del Presidente y del Director Ejecutivo de AMI, y también
sera firmado por el Director de Entrenamiento del Centro.

Se recomienda que haga copias de su diploma y lo guarde en un lugar seguro ya que AMI no emite
duplicados, incluso si han sido perdidos o dafiados.

El diploma AMI certifica que la persona ha completado exitosamente el Curso de Guia Montessori para
Asistentes a la Infancia de (0-3 afios) que le permite servir como gufa en un ambiente de Nido y Comunidad
de 0-3 afios en cualquier parte del mundo.

Requisitos Esenciales
Los siguientes requisitos deben ser completamente cubiertos por cada alumno de manera individual sin
excepcion:
a. Para completar el ultimo moédulo el alumno - o la institucién responsable - debe estar al corriente con
el plan de pagos acordado con Montessori Stoppani Institute.
b. Para que el alumno pueda presentar los examenes finales debe:

1. Asistir al 90% de las clases tedricas y practicas.

Asistir al 90% de las sesiones de discusiéon/repaso/lecturas, organizadas por el Director de
Entrenamiento.

3. Asistir un minimo de 60 horas de practicas supervisadas con materiales ( seran llevadas a
cabo en una Comunidad Infantil Montessori bajo la supervision del Director de
Entrenamiento).

4. Terminar 200 horas de observaciones

5. Entregar todos los albumes de referencia

c. Para obtener el Diploma AMI al final del Programa, el alumno debe:

1. Aprobar los exdmenes orales y escritos (tedricos-practicos)
Cumplir satisfactoriamente los siguientes requisitos:
*  Completar y entregar aprobados los albumes de cada area (8 en total).
*  Completar y entregar los materiales aprobados elaborados por el alumno.
*  Completar las horas de observaciones (200 horas) y reportes.
*  Completar las horas de practica supervisada (60 horas)
*  Practicas de ensefianza en ambientes Montessori (50 horas)

Circunstancias Hspeciales

a. Cualquier alumno que no haya completado uno o mas de los requisitos debe completarlos en el programa
subsecuente bajo las condiciones y términos establecidos por el Director de Entrenamiento y el Jurado
Examinador. El diploma sera emitido al final del siguiente programa.

b. Los alumnos que no aprueben uno o mas de los examenes— Examenes escritos A y B o examen oral
(tedricos y practicos) -tendran derecho a tomarlos una (1) vez mas, siguiendo los términos y condiciones
establecidas por el Director del Programa y el Jurado Examinador. El diploma serd emitido una vez que
todos los examenes sean aprobados.

c. En caso de que el mismo curso no sea ofrecido por el Centro de Entrenamiento de nuevo, el Director de
Entrenamiento le informara en qué Centro de Entrenamiento AMI puede volver a tomar los exdmenes.
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Todos los gastos seran pagados por el alumno. El diploma se emitira una vez que todos los exaimenes
hayan sido aprobados y otorgados por el Centro de Entrenamiento Final.
Los alumnos que no aprueben ningiin examen — Los alumnos que no aprueben el Examen escrito Ay B y
los examenes orales, habran reprobado todo el curso y podrian volver a tomatlo empezando de nuevo el
proceso en cualquier Centro de Entrenamiento AMI y pagando por todo el nuevo programa.

Los archivos y registros de cada alumno seran guardados por cinco (5) afios. El alumno que necesite alguna
informacién debera solicitarla por escrito al Centro de Entrenamiento Montessori Stoppani.

IMPORTANTE

Este diploma AMI no permite o autoriza bajo ninguna circunstancia al portador para impartir
cursos o para formar Guias Montessori de ninguna manera. Cualquier mal uso de este diploma es
considerado una seria falta de responsabilidad y lealtad al legado de la Dra. Montessori del
desarrollo completo del ser humano.

La persona que quiera ser Entrenadora AMI y capacitar personas en el método Montessori de nivel
0-3, debe seguir un intenso programa de Entrenamiento que constituye una carrera
complementaria al titulo de Guia.

Los requisitos para aplicar son los siguientes:

-tener el titulo de Gufa AMI de nivel 3-6

- tener el titulo de Guia AMI de nivel 0-3

- haber trabajado con nifios en el mismo ambiente por un minimo de cinco (5) afios.

- tener un titulo de licenciatura.

- aplicar al Entrenamiento para Entrenadoras Montessori (TOT- Training of Trainers).

- ser aceptado por el Comité Cientifico Pedagogico de AMI.

Firma:
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Lineamientos Generales para la entrega de trabajo para el Curso de Guia de 0-3

Un equipo de Lectores de Albumes estara revisando el trabajo, ésta es una oportunidad muy enriquecedora
para expandir el conocimiento e informacién en sus albumes de referencia. Los lectores de albumes son
exalumnos de Cursos de Asistente a la Infancia de 0-3 de todo el mundo. Ellos tienen obligaciones familiares
diarias o en la escuela, y leen los dlbumes como favor a Montessoti Stoppani. Los lectores de Albumes son
asignados durante la primera semana del curso y seran los mismos durante todos los médulos.

El proceso es el siguiente:
Usted entregara su trabajo como esta asignado en Google Classroom.
El Lector de albumes que le fué asignado revisa su trabajo y sugiere cambios comentando en su documento.

Se calificara de la siguiente manera:

3

"Aceptado como esta' Una vez que el trabajo es aceptado ya sea al inicio o una vez realizados los cambios,
el lector de albumes marcara el trabajo como completado.

2

""Aceptado con cambios" significa que hay cambios menores y sugerencias que puede hacer usted mismo.
Estos no tienen que ser reenviados.

1

El trabajo tiene algunos errores o le falta informacion, hacer cambios y reenviar.

0

El trabajo no fue entregado o necesita revision, incluso faltan algunas secciones importantes.

"Reenviar" significa que el trabajo necesita cambios significativos y es necesario reenviarlo con las
correcciones completas.

NO borre los comentarios de su documento. Una vez que el lector de albumes los haya revisado, él o ella los
borrara.
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Fechas de entrega de albumes finales

1. Ambiente del Hogar
Julio 5, 2026- Primera entrega
Julio 19, 2026- Version Final Digital
2. Teotia
Septiembre 19, 2026- Primera entrega
Mayo 16, 2027- Version Final Digital
3. Desarrollo Psico-sensomotor
Julio 26, 2026- Primera entrega
Agosto 16, 2026- Version Final Digital
4, Médico
Enviar el trabajo al final de cada seccién.
Abril 4, 2027- Version Final Digital
5. Desarrollo de la Personalidad
Diciembre 13, 2026- Primera Entrega
Enero 17, 2027- Version Final Digital
6. Observaciones:
Folleto 1- Octubre 18, 2026
Folleto 2- Febrero 14, 2027
Folleto 3- Mayo 16, 2027
7. Comunidades 1, 11:
Abril 18, 2027- Primera Entrega
8. Comunidades I1I: Agosto 8, 2027-
Versiéon Final una semana después de los examenes escritos

* Por favor tome en cuenta que se cobrara una penalizaciéon por cualquier album presentado
después de las fechas de entrega. La multa de por un valor de $50 USD por album.

Trabajo escrito
Todos los trabajos deben ser originales e individuales.

Cualquier trabajo no entregado a tiempo incurrird en una cuota extraordinaria para el pago de los lectores de
albumes, previo acuerdo con el equipo de entrenamiento del centro, con una penalizaciéon de $50 USD por
album. Hay un periodo de una semana de gracia para cualquier trabajo no entregado. Después de esa semana,
el alumno debe pagar la multa por trabajo entregado tarde.

Dada la intensidad del entrenamiento, es muy importante tanto para el alumno como para el equipo de
entrenamiento mantener el paso esperado. Por esta razon, se recomienda llevar el trabajo al dia, para prevenir

consecuencias no deseadas.

Cualquier trabajo que no cumpla con los estindares establecidos necesitara ser actualizado y reenviado en una
nueva fecha acordada entre el alumno y el centro de entrenamiento.
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Lineamientos para la Creacion de Albumes

Durante los siguientes meses, cada alumno debera elaborar albumes organizados en carpetas o engargolados o
entregados como documentos PDF dinamicos.

Los albumes tienen los siguientes propositos:
- Escribirlos con explicaciones detalladas en ellos para ser usados como referencia personal durante su
trabajo diario en el ambiente.
- Como trabajo escrito para ser mostrado al entrenador y los examinadores AMI para demostrar el
conocimiento personal de la teorfa, conceptos y lineamientos practicos Montessori recibidos.

Cada alumno debe crear ocho (8) albumes: Ambiente del Hogar, Desarrollo de la Personalidad, Médico,
Observacion, Comunidades 1, 11, 111, Teoria.

- Deben incluir introducciones, presentaciones, diagramas y las ilustraciones necesarias.

- Un album de teorfa que contenga el marco tedrico completo del método.

- El alumno podra entregar el album en digital o formato fisico.

Puntos por considerar al preparar el Album:

Cada album debe ser claro, funcional y estar hecho impecablemente.

o Debe estar escrito en computadora y debe mantener el mismo formato, criterios de rotulacion y estéticos
alo largo de los cinco albumes.

o Debe tener un indice y paginas numeradas. Si es entregado en PDF, el album debe ser dinamico, donde el

indice esté ligado a cada seccion correspondiente en el album.

El encabezado debe contener el nombre del area y grupo al que pertenece cada presentacion o actividad.

El pié de pagina debe contener el nombre del alumno y la informacién del centro de entrenamiento.

En cada portada puede tener una cita o imagen relacionada al tema.

Seran entregados en formato digital en un solo documento de Google en la fecha indicada para cada

album.

La entrega final de todos los albumes (en el ultimo médulo) puede ser hecha de manera digital o impresa.

El album es una pieza original, unica y privada de cada alumno:

o Copiar el album de un alumno actual o de un curso anterior estd prohibido. En caso de dos copias
idénticas, ambos reprobaran el curso.

o Sies necesaria una excepcion, sera el director de entrenamiento quién la determine.

o No deberan ser publicados o reproducidos de ninguna forma.

O O O O

o O

Cada album digital debe ser entregado en la fecha establecida por el entrenador, como esta detallado en el
cronograma al final de este documento. Es un requisito cumplir con estas fechas para poder continuar con
cada médulo. Esta entrega también es una condicién inamovible para la finalizacién oportuna de los
examenes escritos y orales.

Le seran proporcionadas especificaciones a medida que el programa avance. La fecha de entrega para revision
es la misma que la fecha limite de entrega del Album. Una imagen correspondiente al material debe ser
cargada en Google Classroom, y es presentado de manera fisica o digital para aprobacion final en el siguiente
modulo en persona.

El entrenador designara qué materiales deben ser traidos al médulo final; estos seran exhibidos junto con los
albumes para ser revisados por la Junta de Examinadores del Curso de Asistentes a la Infancia (0-3 afios).
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Glosario de Términos

Este glosario proporciona definiciones de los términos clave utilizados a lo largo del Manual del Estudiante
Adulto y en los documentos relacionados con el curso. Su proposito es asegurar claridad y coherencia en el
lenguaje empleado para describir la estructura, las expectativas y las credenciales asociadas al Curso de
Diploma Montessori AMI — Edades 0 a 3.

Algunos términos incluidos en este glosatio —como diploma, certificado o programa— pueden tener significados
distintos en otros sistemas educativos. En este documento, estos términos estan definidos especificamente
dentro del contexto de la formacién de guias Montessori y de la educacion vocacional, segun lo reconocido
por la Association Montessori Internationale (AMI).

El glosario esta disefiado para apoyar tanto a los estudiantes adultos como a los revisores regulatorios en la
comprension de la terminologfa utilizada en este programa de formacién vocacional no conducente a un
titulo académico.

Curso de Diploma AMI:

Un programa de formacién profesional intensiva ofrecido por un centro de entrenamiento reconocido por
AMLI. El Curso de Diploma AMI para Asistentes a la Infancia (0-3) prepara a estudiantes adultos para
convertirse en guias Montessori certificadas, en conformidad con los estindares pedagdgicos de la
Association Montessori Internationale (AMI). Este curso es de caricter vocacional y no otorga un titulo
académico. Al completar satisfactoriamente todos los requisitos académicos y practicos, el estudiante recibe el
Diploma AMI, reconocido internacionalmente como una credencial profesional en educacién Montessori.

Diploma (tal como se utiliza en este programa):

En este contexto, el término diploma se refiere a una certificacion profesional otorgada por la Association
Montessori Internationale (AMI). No es un grado académico (como una licenciatura o una maestrfa), sino una
acreditacion que certifica que la persona ha completado un curso estructurado de estudio y practica alineado
con los estandares educativos de AMI. El Diploma AMI califica al titular para trabajar profesionalmente
como guia Montessori en ambientes preparados para nifios de 0 a 3 afios.

Moédulo:

Un periodo de instruccion claramente definido dentro de la estructura del curso. Cada médulo consiste en un
conjunto de sesiones impartidas en linea o de forma presencial, y se enfoca en contenidos tedricos y
componentes practicos especificos.

Programa hibrido:

El programa hibrido es una estructura de curso que integra aprendizaje sincrénico en linea con instruccién
presencial. Este formato permite a los estudiantes beneficiarse de la flexibilidad de la participacion remota, al
mismo tiempo que se involucran en experiencias practicas esenciales durante los médulos presenciales
programados.

Las sesiones en linea se imparten en tiempo real, asegurando la interaccion directa entre instructores y
estudiantes a través de clases en vivo, discusiones y actividades colaborativas. Los médulos presenciales se
realizan en fechas y lugares establecidos, ofreciendo oportunidades para la practica supervisada, demostracion
de materiales y participacion directa en el ambiente preparado.

Este enfoque combinado apoya a los estudiantes adultos al ofrecer accesibilidad y continuidad en su
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trayectoria académica, sin sacrificar el rigor ni la experiencia inmersiva requerida para la formacién
Montessori.

Horas presenciales:
Horas que se cursan en modalidad presencial en Lifetime Montessori (San Diego, CA), durante las cuales se
realizan clases, practicas supervisadas y examenes.

Horas en linea:
Horas de instruccion sincronica en linea impartidas a través de plataformas de videoconferencia, que
incluyen clases, discusiones y demostraciones de materiales.

Horas de observacion:
Observacién supervisada de nifios en ambientes Montessori preparados, requerida para cumplir con los
estandares de certificacion de AMI.

Practica docente:

Experiencia practica en un ambiente Montessori bajo la supervision de una gufa AMI certificada. Esta
practica permite al estudiante aplicar los conocimientos adquiridos en un entorno real de trabajo con nifios.
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Notificacion al Alumno

Conformidad del alumno: la firma a continuacién certifica que el Manual del Alumno ha sido presentado
al alumno, quien lo ha leido y ha aceptado al marcar el siguiente botén en la aplicacién en linea.

He leido y estoy de acuerdo con el Manual del Estudiante del Curso de Guia

También he leido y estoy de acuerdo con el Student Fact Sheet.

Nombre:

Fecha:

Firma:
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